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Prvi zagon progama

Po uspesni namestitvi ob prvem zagonu programa se odpre prijavno okno za vnos
uporabniSkega imena in gesla.
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Program ob namestitvi kreira uporabnika z uporabniskim imenom ADMIN. Geslo ob
prvi prijavi je "admin". Orbitala priporo¢a spremembo gesla na uporabniku ADMIN,
zaradi preprecitve zlorabe podatkov neautoriziranim osebam.

Po uspesni prijavi je potrebno izbrati ali ob prvi prijavi vpisati podjetje za katero Zelite
uporabljati program. Ob prvi prijavi se v Izbirnem oknu za podjetja pokaze gumb Vpis
podijetja, ki je viden pod tabelo.

5 Izhira podjetja...

Izberite podjetje

Wpiz podjetja |

o Viedu | X Freklic ‘

Za nadaljevanje dela je vnos podjetja obvezen. Po pritisku na gumb Vpis podjetja se
odpre Sifrant s seznamom vpisanih podijetij. Novo podjetje se vpiSe s pritiskom na
prvi gumb Nov v vrstici z gumbi v Sifrantu. Ve¢ o Sifrantu Podjetja. Po vnosu enega
podijetja (ali vecih) in vrnitvi iz Sifranta, se napolni tabela Izberite podjetje, z vpisanim
podjetjem. Izbira podjetja je obvezna pri prijavi v program, kadar je v izbiri podjetja
vec kot en zapis. Izbira podjetja s katerim Zelite delati se potrdi z gumbom V redu.

Pred priCetkom dela je priporocljivo da se preverijo Se uporabniske nastavitve in
StevilCenje v programu.
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Vnosna polja

Moznosti in napotki za delo z vnosnimi polji v programski opremi Orbitala.

Datumsko polje omogoca vpis datuma brez tipkanja lo€ilnih zankov (pike). S tipko
F12 se v polju izbere danasnji datum. Tipka Insert odpre koledarcek, kjer lahko
izberete datum. S tipko (Num +) odprete okno za izraCun datuma. Ta opcija je
koristna ko zelite npr. dologiti datum placila ¢ez 10 dni. Vtipkate samo Stevilko 10 in
program izraduna datum &ez 10 dni od vpisanega datuma. Ce tipkate datume za
tekoCe leto, je potrebno vtipkati le dan in mesec, leto pa se samodejno vpiSe ob
pomiku na naslednje polje. Ob pomiku kurzurja na polje, se pojavi gumbek s
vprasajem, ki odpre koledarcek.

Podatkovno polje je na pogled enako tekstovnemu polju, z razliko da omogoca
iskanje podatka iz Sifranta, ki ga Zelimo izbrati. Primer tak§nega polja je Sifra kupca
pri vnosu racuna ali vpis konta pri knjizenju. Omenjeno polje omogoca iskanje
podatka, po tabeli iz katere Zelite podatek vpisati. Iskanje sprozite tako, da vpiSete
nekaj ¢rk iskanega podatka in pritisnete tipko Enter. Program v tem primeru odpre
seznam vseh podatkov, ki ustrezajo iskalnemu kriteriju, e je pa iskalni podatek
prava koda se vnos nadaljuje normalno na naslednjem vnosnem polju. S tipko Insert
se iskalno okno odpre v vsakem primeru. Primer: iS€ete kupca Orbitala d.o.0. pri
vpisu novega racuna. V polje Kupec vpiSete Orbi in pritisnete Enter. Odpre se okno
kjer se vam pokazejo vsi kupci katerih naziv se pri€ne na ¢rke Orbi. V iskalnem oknu
lahko iskanje ponovite tako, da vtipkate nov iskalni kriterij ali obstoje¢ega dopolnite.
Ko najdete pravega kupca iz najdenih podatkov, s pritiskom na Enter potrdite izbiro.
V kriti€no vnosnih oknih je na (Knjizenje, Vpis racuna,...) takih poljih omogoceno tudi
vnasanje novih podatkov ali spreminjanje obstojecih npr. Kupcev, Kontov, Artiklov,...
Nov zapis vpiSete s pritiskom na kombinacijo tipk Ctrl+(Num+) oz. popravek podatka
s pritiskom na Ctrl+(Num®). Iskalno okno omogoca poleg iskanja po Sifri ali nazivu Se
iskanje po katerikoli koloni iz odprtega Sifranta. Omogoceno je tudi delno iskanje, s
potrditvijo izbire Delno iskanje.

Izbirno polje ima na skrajnem desnem delu polja gumb za odpiranje izbirnih
vrednosti. Ponavadi se v programski opremi pojavljata dva tipa takih oken. V prvem
lahko tipkate podatek in program avtomatsko izbere prvi zapis, ki ustreza vtipkani
vrednosti. Drugi tip omogoca le izbiranje iz seznama. Izbirni seznam lahko odprete
na dva nacina, prvi je z misko, lavi miskin klik na gumb ali s tipkovnico s kombinacijo
tipk Alt+Dol(puscica dol).

Potrditveno polje ima na izbiro dve vrednosti. Izbran in neizbran. Polje lahko potrdite
ali obratno z levim miskinim klikom ali s tipkovnico s tipko Space(presledek).

Pomikanje med vnosnimi polji naprej, poteka v vecini vnosnih pol;j s tipko Enter.
Windows standardna tipka za premikanje med polji naprej je Tab(Tabulator, nahaja
se nad Caps Lock). Pomikate se lahko tudi zaporedno nazaj s kombinacijo tipk
Shift+Tab(Shift tipka za velike ¢rke). Seveda se lahko pomaknete na poljubno polje s
levim miskinim klikoma nanj.
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Arhiviranje podatkov

Roc&no arhiviranje podatkov je omogo&eno preko operacije Arhiviranje Podatkov, ki se nahaja pod
osnovnim menijem Orodja. Ro¢no arhiviranje podatkov je potrebno izvajati na serverju, kjer je
potrebno specificirati lokacijo in ime arhivske datoteke. V Shranjeni datoteki so vsi podatki iz
podatkovne baze Orbitala iz nje lahko podjetje Orbitala restavrira enako stanje podatkov kot je ob
kreiranju arhive.

Avtomatsko arhiviranje podatkov izvaja programska oprema sama ob izhodu iz aplikacije glede na
nastavitve avtomatskega arhiviranja.

V slednjem oknu je prikazan primer privzetih nastavitev avtomatskega arhiviranja, ki se odpre preko
menija Pomoé/Nastavitev arhiviranja podatkov.

54 Arhiviranje podatkov
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V tem oknu se lahko omogoci 0z. onemogoci avtomatsko arhiviranje.

Direktorij arhive je lokacije, kjer se arhive generirajo.

Mrezna pot do arhive, je potrebna v primeru ¢e raCunalnik na mrezi, ki ni server, starta avtomatsko
arhivo in ¢e je v avtomatskem arhiviranju specificirana rezervna lokacija na mrezi. V tem primeru
program skopira po arhiviranju arhivsko datoteko na specificiran racunalnik v omrezju.

Ime arhive je ime datoteke, ki jo arhiviranje kreira, St. Kopij pa pomeni za koliko dni se shranjuje
arhivska datoteka.

Mogoce je Se definirati kdaj se arhiviranje naj izvede in na katerem racunalniku.

Podjetje Orbitala priporo¢a redno arhiviranje podatkov in shranjevanje podatkov na CD ali kak drug
pomnilniski medij.

Podjetje Orbitala ne odgovarja za kakrsnokoli izgubo podatkov iz kakrSnega koli razloga, zato je redno
arhiviranje podatkov nujno.
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Uporabniki in gesla

Opcija Uporabniki je namenjena vodenju uporabnikov, ki se lahko prijavljajo v
programsko okolje. Poleg osebnih podatkov je omogo¢eno dodeljevanje oz.
omejevanje pravic uporabnikom. Le te se dolocijo z dodelitvijo uporabniSke skupine.
Na zacetku so pravice prazne, kar pomeni da so na voljo vsi moduli in funkcije.

' Uporabniki E]
Lporsbniki  Ligorabrighe skupine
Uporabniki

R DM Fy=m— & [
i Mo

Spremeni

Bngi

% *

Uporabrifke skupine
P sdminististen Adrminislishee -

Nova

Spremeni

Biidi

Pravice
w

Pri prvem zagonu programa je vpisan en uporabnik (ADMIN) in ena uporabniska
skupina (Administratorji).

Za vpis novega, spremembo obstojeCega ali brisanje uporabnika pritisnite ustrezen
gum ob seznamu uporabnikov. Pravice uporabniku se dolocijo z dodelitvijo
uporabniske skupine ob kreiranju novega ali spremembi obstojeCega uporabnika.
Za vpis nove, spremembo obstojece ali brisanje uporabniSke skupine pritisnite
ustrezen gumb ob seznamu uporabniskih skupin.

Dodeljevanje pravic uporabniski skupini poteka v oknu Pravice uporabniske
skupine, ki se starta s pritiskom na gumb Pravice.

Posamezni moduli ali akcije v oknu Omogoc¢ene akcije so uporabnidki skupini
dovoljene. Z gumbom shrani se potrdijo omogocene akcije izbrani uporabniski
skupini.
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Pravice Uporabniike skupine
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SIFRANTI

Artikli in storitve

V tem oknu se nahajajo podatki o artiklih in storitvah.
Artikle je mogoce kreirati, spreminjati ali iskati po nazivu. Predlagamo, da pred
vnosom artiklov, izpolnite Sifrant davénih stopenj in merskih enot.

Gumb Nov odpre vnosno okno za vpis podatkov artikla.

Spremeni odpre okno s podatki izbranega artikla, kjer lahko spremenite podatke,
Brisi briSe izbran artikel,

Iskanje odpre okno za vpis naziva artikla, ki ga iScete,

Zaloge odpre okno, ki vam pokaze zalogo izbranega artikla, v vseh skaldis¢ih.

‘4 Vnos artiklafstoritve

Inketna S [ Koda | Siradobav. | B Shiani |
Kuatek nazr :Miza Minimaina =daja :EI.UDDD Min nanddo % Freklic
Maziv Miza Min. zaloga 5.00 1.00 T
Opiz [ Bl Konio [7600

B kods [ Voknzbcgs |1 Da |

Ervta mare k.05 kos =M T & Aatikel ~]

Davéna sopria |3 20% LI M [20.00 3 Je sestavien 0 Obicagen ﬂ

Skupina artikla [POH Potiztvo - j M Dovolipradai  |108 ﬂ

Podatki pri porabi | Pakianie |

Enota porabe |KD‘5 Koz L Mabawvna cena [E500,00
Popust (%) [0.00

Vp mata(%) |20 Mp.mazaly]  [6508

Cenal [VpDnev.) [5325.0000 Cenal (Mp, Moéna) |10791 6667
CenalzDdv  [3390.00 Cena2 z Ddv [12950.00

Valuta ||- . 2? [ Meznana.

Opis pomembnejsih polj:

Vodim zaloge: ali se za posamezen artikel vodijo zaloge. Storitve in sestavljeni artikli
imajo to nastavitev ne.

Tip: Vrsta zapisa, Artikel ali Storitev

Je sestavljen: Storitve in Artikli, katerim se vodi zaloga so obigajni artikli. Ce je
Artikel oznagen kot 1 Sestavljen, potem program ne vodi zaloge za artikel ampak
razknjizuje sestavine artikla, ki se dolocijo v zavihku Sestava artikla.

Dovoli prodajo: Oznaka ali se artikel ali storitev lahko izbere pri kreiranju racuna ali
dokumenta.

Konto: Konto na katerega se knjizi prihodek, pri avtomatskem kreiranju knjizb. Ce je
podatek prazen se pri kreiranju knjizb vzame privzet konto za storitve ali artikle iz
okna moznosti.

Sestavljeni artikli
Za sestavljene artikle je potrebno po vhosu osnovnih podatkov dopolniti z vnosom
sestavin posameznega artikla.

Posebnost sestavljenih artiklov je ta, da se pri sestavljenem artiklu razknjizujejo
zaloge sestavin, sa sam sestavljen artikel pa zaloga ni vodena.
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Artikel

Faligina

53 +

Mabavna cena
Cena brez Ddv
Cena z Ddv

* Trdi disk

0.00
11.666.67
14.000.00

Trerutna zaloga

|zdajna enata

% W e % : -."“'-“““'“"“'“"“'“““'“"“'“"“'“““'“"“'“"“'“"“‘W“"".\'WWV‘\W'W!%'W”*V'\W'WWHE'Ei@
Interna sifra | Foda | Sifra dobav. | BN Shrani
Kratek naziv |F|acunaln|k Plll Mirimalna izdaja |1.0000 tin. naradila x Preklic
Mz |Rratunalnik PII Min zaloga {000 |0.00
Opiz | = Konto |
Bar koda *Yodim zaloge | J
Enota mere KOS Kos j |]I| Tip A Butikel iz
Davéna stophia 20DW 20% ﬂ m |1 9.00 = Jesestavien 1 Sestaviien I
Skupina artikla | j |I|:| Diovali prodajo |1 D&, j Kalkulacija
Podatki pri porabi ] Pakiranje  Sestava artikla l Cenik po kupcih ]

Sort |Altike| |Na2iv |KOIiéina |En0ta | - -
Dodaj
Ld 1 51 Dsnovna ploica 1 k0S5 -
| 2 52 Procesor 1 kOS5 Spremeni
Sestawvina artikla... E| Brigi

Shrani

0 KOs

i

Sartiranje
3

kDS Kos

__shni_|
x Preklic
2

Kupci/Dobavitelji

Se skupaj imenujejo Kartoteke v programskih meni-jih.
S pritiskom na ustrezen gumb nad tabelo kartotek se doda nov, spremeni ali brise
obstoje¢ kupec ali dobavitel,.
Kupci in dobavitelji se lahko iS¢ejo z izbiro ustreznega kriterija iskanja (klik na naslov
kolone) vpisom iskalnega niza, ter pritiskom na tipko Enter.

Kupca oz. dobavitelja lahko dodate med knjizenjem ali vnosom racuna. To storite s
pritiskom na kombinacij tipk Ctrl+(Num+), ko je utripalka oz. kurzor na polju Sifre

kupca. Ze vpisanemu kupcu ali dobavitelju lahko spremenite osnovne podatke tako,
da ga izberete in pritisnete kombinacijo tipk Ctrl+(Num*), ko je kurzor na polju Sifra

kupca.
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Zavihek Kontaktne osebe je namenjen vpisu kontaktnih oseb posameznega
poslovnega partnerja.

Poleg osnovnih podatkov kupca je mozno za posameznega kupca dolociti tudi
podrobni cenik, ki se uporabi pri prodaji artikla na zavihku Cenik.

Ostali zavihki so namenjeni vpogledu v posamezne evidence Saldakontov, I1zdanih
racunov in lzdanih dobavnic.

Podjetja

V Sifrant se vpisejo podjetja za katera Zelite izdajati Radune in ostale dokumente ali

voditi skladiS¢éno ﬁoslovanie.

Ercmbia

T8 Q@

Egaly | Heoke Dpés Wi |10y Fofts | s [fese T il

C

i ]

VpiSejo se osnovni podatki podjetja kot piSe v opisu polja.

Polje Vidno pomeni ali je podjetje mogoce izbrati ob prijavi.

Polje Tekst rn. je tekst ki se izpiSe v skrajnem spodnjem delu ra¢una in ponavadi
nosi podatke o registraciji in osnovnem kapitalu podijetja, kot tudi ostale podatke (npr.
mati¢na Stevilka in podobne).
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Davéne stopnje

VpiSejo se stopnje DDV (0%, 8.5% in 20%) v Republiki Sloveniji. Za vsako stopnjo se
vpiSe Se Stevilka ziro racuna, kamor se DDV odvaja.

Konto davéni zavezanci in Konto kon&ni potro$niki, sta namenjena za bodoco
uporabo in jih ta trenutek ni potrebno izpolniti.

Za navodila Avtomatsko knjizenje Knjige prejetih in izdanih racunov glej poglavje
Avtomatske opcije pri knjizenju.

Tuje valute
VpiSejo se tuje valute potrebne za knjizenje deviznih saldakontov.

Postne Stevilke
So seznam postnih Stevilk v Republiki Sloveniji. Ob namestitvi programa so ze
vpisane vse Stevilke iz seznama postnih Stevilk Poste Slovenije.

Enote mer

Je Sifrant enot v katerih vodite artikle in storitve. VpiSite osnovne enote in enote v
katerih se dela poraba.

Primer: Enoto Gram, vpiSete na naslednji nacin:

Koda=G;Opis=Gram;Osn. enota=KG;St. osn. enot=1000;Razmerje=0.001

Skladisc¢a
VpiSete seznam skladiS¢, ki jih Zelite uporabljati. Ob vpisu podijetja se kreira privzeto
sklad$¢e z enako kodo in imenom kot vpisano Podijetje.
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Obracun Place

Najenostavnejsi nagin za pri¢etek dela oz. za prvi obraéun plage v podjetju je s pomogjo Carovnika za
aktiviranje podjetja. S pritiskom na izbrani gumb, je mogoce izbrati in izpolniti izbrane podatke
potrebne pri obraunu place. Za obracun place je potrebno izpolniti Sifrant prispevkov, Sifrant
zaposlenih in definirati nacin obraduna place za vpisane zaposlene.

Carovnik za obracun place

Majprej izpolnite spladne podatke patrebne za obradun plade. Tukaj izpolnite azhovhe podatke
o podietiu, morebitnem nozileu S5.P. in podatke potrebne za kreiranje nakazil pri placi, ki g2
kreirajo za celotno podiele skupa.

Oenovni podatki o podjejtu

Podatki o lagtniku 5.P.

Podatki o nakazilih za lastnika 5.F.

Podatki o tran. raéunih pri plagi ‘

Sifrant prizpevkoy Poenoti TR

Preklic

Nezsi || Meprej

V prvem oknu ¢arovnika se vpiSejo podatki o podjetju izplacevalcu, Sifrant prispevkov in sploSni TRR
racuni potrebni za kreiranje nakazil pri placi. Z gumbom naprej se pomaknete na naslednje okno
¢arovnika, kjer lahko preverite zaCetne podatke v Sifrantih, uporabljenih v kadrovski evidenci in
odprete Sifrant Zaposlenih.

*® Kadrovska evidenca

Stevillka| Davina it Naslov Pogta | EmE
37 |UL K = 9245 (190
THIE0737 |Dupledka cesta 38 a 2000 1007
Kranjzki Janez Ul Kibigevih 6 2000

Slovenski Peter 2000 Obracun...
Testni Testni 2000

Mow

Spremeni

Ratun...
Fatni str...
Odbitki...

Banitete

Flr el

w =

P 5 IL Zapri

Z gumboma Nov in Spremeni lahko vpiSete novega ali spremenite podatke Ze vpisanega
zaposlenega. Tukaj se vpiSejo le kontaktni podatki in podatki za kadrovsko evidenco.

Gumb Obracun odpre okno za definiranje nacina izplacevanja place.

Gumb Racun odpre Sifrant Transakcijskih racunov, Potni str. pa Sifrant relacij za obracun potnih
stroSkov. Pri vpisu podatkov v kadrovski evidenci, je potrebno zaposlenemu izbrati relacijo za potne
stroSke, tudi ¢e se mu ni¢ ne izplacuje, v ta namen vpiSite relacijo Ni¢ v Sifrant.

Gumba Odbitki in Bonitete odpirata istoimenska Sifranta, v katera lahko vpiSemo podatke, ki se
uporabijo pri obracunu place.

ORBITALA d.o.o. Place
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Zaposleni - Spremeni

Stevilka St raiuna |1 23456
Priirnek; |Sluvenski Ratun 1 [ TR Planec Peter
Opomba
Ime |Peter i i
Del mesta 1 Privzeto
Ulica Gregorditeva b |zobrazba 1 I¥ ztopnja
Padtna st 2000 Maribor Tar. razred 1 1
Kra) |Maribor Del. razmerie 1 Redno
Driava | Str. mesto 1 Orbitala d.o.o.
: Dbgina 1 Maribor
Mazlaw | Zadashi naslov Davina izp. 2 Bredice
Datumroistva  [01.011980 Del doba  [ozozoo Pt stoski 1 [ Sp. Duplek
LLMMDD i T
Dat. zaposlitve  [01.05.1999 070729 St dni dopusta  [13
Del doba v 000000 Del doba (let] |5 [ &wt izradun del. dobe

Dat ; . dj. LLM MDD
at, pren. zapos ’7 pod) (50429 Stalnost 1 0

Davéna it [ Emio | Del. doba [ 0
Feq. #tevilka |98?55 Uspas. 2a M4
[ Individualna pogodba ED Shrani | x Preklic |

V levem delu okna se vpiSejo kontaktni podatki. Delovna doba (skupna) in delovna doba v podjetju se
vpiSe v obliki LLMMDD (npr za 3 leta, 2 meseca in 12 dni se vpiSe 030212).

Na desni strani se izbirajo podatki iz Sifrantov, potrebno je izpolniti vsa polja. Na obracun place
vplivajo le podatki iz Sifranta potnih stroSkov in podatki o delovni dobi, e je v urnih postavkah, ki se v
placi obracunajo tako dolo¢eno (da se poveca znesek place za procent iz Sifranta delovne dobe.
Privzeto je da se delovna doba uposteva oz. obra¢una). V Sifrant Racun se vpiSe TRR zaposlenega,
0z. na kateri TRR se pla¢a nakaze.

Po vpisu osnovnih podatkov je potrebno za zaposlenega definirati nacin obracuna place (na sliki
spodaj). Program ima ob instalaciji vgrajeno podporo za naslednje nacine obracunavanja place: Bruto
znesek, Neto znesek, Bruto urna postavka, Neto urna postavka, Bruto tocke. Glede na nacin obracuna
place je potrebno v polju Tip obracuna izbrati ustrezen nacin obracuna, za vse Bruto nacine, izbrati B

Izradun place iz Bruto osnove in za Neto nacine N Izracun place iz Neto osnove.
*® Podatki za obracun E@@
Obratun plage |3 Bruta znesek

Tip obraguna |B lzracun place iz Bruto osn-ﬂ Yaluta |1 SIT
Bruto plata  [150000,00 Pop. pred. meseca |0.00

Meto plata (0,00 Fop. pred. leta 0.oa

Wednost ure  |0.00 Froc. olaj, otroi |10

Stevilo otk [0,00 Proc. olaj. zakonec |0.00

Pog. faktor (000 Proc. za uspenost |0.00

Axt. honorar

Pog. delo IEIDEI— Me obratuna) splodne olajfave B
REEE .

Opomba |

E]]Zapiéi | x Preklic ‘

Glede na izbrani Obracun je potrebno definirati v ustreznem polju znesek place. Npr. Za Bruto znesek
izpolniti polje Bruto placa, za nacin Neto znesek izpolniti Neto pla¢a, za nacina iz Urne postavke
vpisati Vrednost ure. Pri nacinu Bruto tocke se vpiSe Stevilo to¢k, vrednost tocke se vpiSe v moznostih.
Na desnem delu okna se vpiSejo procenti olajSav in uspesnosti.

Vrednosti je mogoce definirati v tuji valuti, v takem primeru se izbere vrsta valute iz Sifranta npr. EUR,
pri €emer se pri obraéunu znesek mnozi s te€ajem in tak znesek se uporabi v obrac¢unu.

Ko so ti podatki vpisani lahko zacnemo z obracunom place.

ORBITALA d.o.o. Place
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F2 Novo Izplacilo
F3 Odpri izplailo
F4 Porocila

F5 Sifrant zaposlenih
Banke in kreditodajalci
F6 Tekoci ratuni

Potni stroski

Sifrant Prispevkov

Uporabniki
Podjetja

F10 Placilni nalogi
F12 Moinosti in nastavitve

Carovnik za aktiviranje podjetja

Nov obracun oz. placa se odpre s klikom na Novo izplagilo oz. tipko
F2. Odpri izplacilo odpre placo za popravke ali dokon€anje vnosa, ¢e se je obracun place predhodno
prekinil.

Ob prvem izplacilu place je potrebno za vsako vrsto izplacila dolociti vrsto dohodka, ob naslednjih
izplacilih si program vrsto dohodka zapomni.

Tip izplacila;

Opis:

IPIaEa

Wrsta dohodka:

|1 0 Placa

[~ Poradun/Bodicnica

fﬁredu | x Preklic |

Gumb vredu potrdi kreiranje izplacila place. Po potrditvi je potrebno najprej vpisati podatke potrebne
za izplacilo place. Paziti je potrebno da se vpiSe odrejen znesek za izplacilo Nadomestila za prehrano,
kajti Ce je ta znesek 0 in Ce se izplaca kako nadomestilo, program na to obracuna prispevke in
dohodnino.

Leto Mesec Datum izplacila  Datum prizpevki St delovhih ur

|2nu4 |a [15032004  [21.09.2004 178

FPopreéna BOD w RS Minimalna plata « RS
|264317.00 11750000 T (Parian/Badisnizs

Madomestilo za
prehrano [22 dni]  Odredba za prebr. Ma dan

|26219.00 |26213,00 [1a.77
Obratun Meta oznova Falignik Bruto osnowva
prizpevkoy za
im0 |0.000000 000
Osh. 2a izr. &lan, DZIU.DU ID,EIEI
Ure Zhesek
Bolezen do 30. dni IU«UU IU,UU
Bolezen nad 30. dni IU«DU IU,UU

o Wiedu | X Preklic |
Po potrditvi podatkov pri izplacilu Place se odpre okno za obracun delovnih ur.

Tukaj je potrebno vpisati obradunane ure za zaposlene in program avtomatsko po vpisu ur izraduna in
obrac¢una placo. Obracunani podatki so vidni v desni tabeli.

ORBITALA d.o.o. Place
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3.0

¥ Obracun plage

j Maprej »»

Bruto placa:

Stevilo obradunanih ur:
Fazlika do min. plate
Dodatek 23 del. doba:

Dsvedi

lzratun

2004 |8 |15.09.2004 175 264.317,00 29.074,87 4
Dodatek 23 stalnost:
Obracunaj vse| | Dodatek za uspesnost:
Frizpevki iz plage:
Obraéun delownih ur: Frispevki na plaga:
Koda |Dpis ure |§t. Lt |Znesek | ~ Nova | Bonitete:
> — Ozh. 2a izr. ak. doh.:
— Movva vkl Akontaciia dohodnine:
— Davek na plado:
Spremeni Zankmodek:
Meto plaga:
B O dbitki:
— Diodatek za prehranio:
Patni stk
Bridi obracun |  Dodatni Mat. strodki:
e Za izplacilo:
Plagilha lista
Paoratun plate v bruto znesku: 0,00 Q
5 Bruto znesek Zakliuéi
Zaposleni | Plata | Mat. strogki | Prozti dnewi | Flacilni nalogi | FoloZnice S.F'.|

J-'L Zapi |

Z gumbom Obracunaj vse lahko vsem zaposlenim obraéunamo Redno delo za celotno obradunsko
obdobje (mesec). Smiselno je da se vsem zaposlenim vnesejo vse urne postavke ki so razli¢ne kot
Redno delo in nato dopolnijo z obraunom rednega dela preko omenjenega gumba Obracdunaj vse.
Ro¢ni vnos obracunskih ur je omogocen preko gumbov Nova, Nova vklj., Spremeni in Brisi. Gumb
Nova vklj. omogoc&a posebni vnos obraunskih ur, kar pomeni, da e je gumb pritisnjen nad Rednim
delom in ¢e obraCunamo npr. 16 ur dopusta, program zmanj$a redno delo za 16 ur in obraéuna 16 ur

dopusta.
Obracun ur gl Obracun ur

K.oda ure: |18

e (160
BN Shrani | X Ereklic ‘

Redno delo

Koda ure: 13 ? Dopust

Stour |16

B Shrani ‘ X Freklic |

X]

Na sliki spodaj je primer obraunane place. Pri obraunu place je mozZen Se vpogled in spreminjanje
podatkov zaposlenega in podatkov o obracunu place, z gumboma Zaposleni in Plaéa. Gumb

¥ Obra&un plage

5 Bruto znesek

Zaposleni

A
Paratun plade v bruto znesku: 0.00 @

Zaposleni: } . Bruto plaia:
[Slavenski Peter -] Mapre| >> Qsved Qtev_ilo obraélunanil'] ur:
- R azlika do min. plade
Zradun -
2004 |8 [15.09.2004 175 264.317,00 | 29.074,87 — i P L Gl
. Dodatek za stalnost:
Obracuna] ¥se| | Dodatek za uspesnost:
. : Prizpevki iz plate:
Obracun delovnih ur: Prispevki na plaio:
Kada |D|:|is Lre |St. ur |Znesek | A~ BDnileteE
b 18 |Redno delo 160 136.363.64 EE"- tza izr. ;kH d;h_-i :
19| Dopust 16 1363636 Nova k. a3 feracnine.
Davek na placo:
Spremeni Zaokrozek:
Meto plaga:
O dbitki:

Brigi
Dodatek za prehrano:
Patni strodki:

Dodatni Mat. strogki:
Za izplagilo:

Bridi obradun
Plaéilna lista

Zakljuéi

_Novas |
_ Sy |
_ |
Bt
_Plsinai
_zakiusi |

Plata | Mat. strodki | Prosti dnewi | Plagilpi nalogi| PaloZhice S.F'.|

materialni strodki omogoca obracun ostalih materialnih stroSkov (dnevnice, lo¢eno zivljenje, itd.)

150.000.00
176

0.00

0.00

0.00

0.00
3315000
25.650,00
0.00
£1.343.40
10.428.40
0.0a

0.0a
106.421 60
0.0
23.835.50
19.891.20
0,00
150.148.30

l-'L Zapii |

ORBITALA d.o.o.

Plaée



ORBITALA ENTERPRISE 3.0

Gumb Plag¢ilni nalogi kreira placilne naloge za celotno podjetje (Nakazila place, stroSkov, prispevkov,
dohodnine, Davka na pla¢e in morebitne odbitke). Gumb Poloznice S.P. kreira placilne naloge za
nakazilo prispevkov za lastnika S.P.

Gumb Brisi obracun briSe obradunano placo za izbranega zaposlenega.

Placilna lista izpiSe placilno listo na ekran.

Gumb Zakljuéi zapre obracun place in omogoci placo za avtomatsko knjizenje.

Po kon&anem obracunu plage se v modulu Poro€ila, ki se lahko starta s tipko F4 ali menijem
Izplagila/Porodila, izpiSejo placilne liste ter ostali obrazci in porocila potrebni pri oddaji place.
® Poroéila...

Porodila
|21 - Obraéun plaé falld 001 Pladilne liste

1a - Poroéila plade ISl 010 Seznam za banko

- Letni prejemki 011 Seznam odbitkov

4 - Avtorski honorar 030 Obr - pl
5 - Pogodbeno delo 040 Obrazec 1
6 - Najemnine
T
8

-~
= Pregled

041 Obrazec 1 - vpis Min. izplaéila plate
- Podatki

- Letni podatki

042 Obrazec 1 nov

043 Obrazec1-Z

050 Rekapitulacija plate

060 Rek 1

061 Rek 1 ([porafuniboiiénica)

080 Davek na place

081 Davek na place (Poraéun/BoZicnica)

090 Obraéun prispevkov za S.P.

ORBITALA d.o.o. Place
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Obracéunske ure

Tole okno je Sifrant Obracunskih ur, ki se jih lahko obra¢unava za posamezen tip obracuna.

(ILIEVGRIE Bruto snese

Koda | Opiz ure Spremeri

M 18 Redno delo

[ | 19 Dopust Erii

| | 20 Balezen
21 | Praznik.

|| 22 Bolezen 30 dni Kopitai
23| Porodnitka

|| 24 Redno dela DD

|| 25 Uskladitev

P 5 > ﬁZapri

Nova, Spremeni, Bridi so gumbi za vnos, popravke in brisanje obracunskih ur. Gumb Kopiraj odpre
vnos obracunske ure s podatki izvorne ure.

Vsaka obradunska ura je sestavljena iz formule za izradun bruto ali neto zneska in lastnosti s katerimi
se opiSe nacin obracuna pri obraunu plac¢e. Formula se lahko sestavi s kaklulatorjem za sestavo
formule, ki se odpre z gumbom Formula.

Z gumbi Del. doba, Stalnost in Uspesnost se lahko spremeni formula za izraéun dodatka.

Polje Faktor je Numeri¢no polje, ki za vrednost faktorja poveca izraCunan znesek ure iz formule.

Obra€unska ura | |

Dpis ure |Bolezen 80% B0 redu

£

Tip ure |3 Bolezen j x "
Formula |[Bruto"5tUn’StUrMes]"BﬂU

Formula...

did

Foéni vnos zneska

Obradun prispevkoy iz BOD [delavec)
Obratun prispevkoy na BOD [delodajalec)
Y osnovo za izradun delovne dobe

Y osnovo za izradun stalnost

W 0ghovo za izradun uspesnosti

Y oshovo za izradun popredia ur Dodatki za:
W oghovo za izradun akontacije dohodnine Del. doba
Wiz v letni karton

. _ - Stalnost
Wiz v gtatistiéno porodilo

il

Refundacija zneska ur Uszpednost
R efundacija v b PIZ
S S Faktor dodatka:
Neplatana odsotnost 0

Obracunal stradke prehrane

S e e A I U A R R

Obraduna) strodke prevoza

ORBITALA d.o.o. Place



