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Prvi zagon progama

Po uspesni namestitvi ob prvem zagonu programa se odpre prijavno okno za vnos
uporabniSkega imena in gesla.
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Program ob namestitvi kreira uporabnika z uporabniskim imenom ADMIN. Geslo ob
prvi prijavi je "admin". Orbitala priporo¢a spremembo gesla na uporabniku ADMIN,
zaradi preprecitve zlorabe podatkov neautoriziranim osebam.

Po uspesni prijavi je potrebno izbrati ali ob prvi prijavi vpisati podjetje za katero Zelite
uporabljati program. Ob prvi prijavi se v Izbirnem oknu za podjetja pokaze gumb Vpis
podijetja, ki je viden pod tabelo.

5 Izhira podjetja...

Izberite podjetje

Wpiz podjetja |

o Viedu | X Freklic ‘

Za nadaljevanje dela je vnos podjetja obvezen. Po pritisku na gumb Vpis podjetja se
odpre Sifrant s seznamom vpisanih podijetij. Novo podjetje se vpiSe s pritiskom na
prvi gumb Nov v vrstici z gumbi v Sifrantu. Ve¢ o Sifrantu Podjetja. Po vnosu enega
podijetja (ali vecih) in vrnitvi iz Sifranta, se napolni tabela Izberite podjetje, z vpisanim
podjetjem. Izbira podjetja je obvezna pri prijavi v program, kadar je v izbiri podjetja
vec kot en zapis. Izbira podjetja s katerim Zelite delati se potrdi z gumbom V redu.

Pred priCetkom dela je priporocljivo da se preverijo Se uporabniske nastavitve in
StevilCenje v programu.
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Vnosna polja

Moznosti in napotki za delo z vnosnimi polji v programski opremi Orbitala.

Datumsko polje omogoca vpis datuma brez tipkanja lo€ilnih zankov (pike). S tipko
F12 se v polju izbere danasnji datum. Tipka Insert odpre koledarcek, kjer lahko
izberete datum. S tipko (Num +) odprete okno za izraCun datuma. Ta opcija je
koristna ko zelite npr. dologiti datum placila ¢ez 10 dni. Vtipkate samo Stevilko 10 in
program izraduna datum &ez 10 dni od vpisanega datuma. Ce tipkate datume za
tekoCe leto, je potrebno vtipkati le dan in mesec, leto pa se samodejno vpiSe ob
pomiku na naslednje polje. Ob pomiku kurzurja na polje, se pojavi gumbek s
vprasajem, ki odpre koledarcek.

Podatkovno polje je na pogled enako tekstovnemu polju, z razliko da omogoca
iskanje podatka iz Sifranta, ki ga Zelimo izbrati. Primer tak§nega polja je Sifra kupca
pri vnosu racuna ali vpis konta pri knjizenju. Omenjeno polje omogoca iskanje
podatka, po tabeli iz katere Zelite podatek vpisati. Iskanje sprozite tako, da vpiSete
nekaj ¢rk iskanega podatka in pritisnete tipko Enter. Program v tem primeru odpre
seznam vseh podatkov, ki ustrezajo iskalnemu kriteriju, e je pa iskalni podatek
prava koda se vnos nadaljuje normalno na naslednjem vnosnem polju. S tipko Insert
se iskalno okno odpre v vsakem primeru. Primer: iS€ete kupca Orbitala d.o.0. pri
vpisu novega racuna. V polje Kupec vpiSete Orbi in pritisnete Enter. Odpre se okno
kjer se vam pokazejo vsi kupci katerih naziv se pri€ne na ¢rke Orbi. V iskalnem oknu
lahko iskanje ponovite tako, da vtipkate nov iskalni kriterij ali obstoje¢ega dopolnite.
Ko najdete pravega kupca iz najdenih podatkov, s pritiskom na Enter potrdite izbiro.
V kriti€no vnosnih oknih je na (Knjizenje, Vpis racuna,...) takih poljih omogoceno tudi
vnasanje novih podatkov ali spreminjanje obstojecih npr. Kupcev, Kontov, Artiklov,...
Nov zapis vpiSete s pritiskom na kombinacijo tipk Ctrl+(Num+) oz. popravek podatka
s pritiskom na Ctrl+(Num®). Iskalno okno omogoca poleg iskanja po Sifri ali nazivu Se
iskanje po katerikoli koloni iz odprtega Sifranta. Omogoceno je tudi delno iskanje, s
potrditvijo izbire Delno iskanje.

Izbirno polje ima na skrajnem desnem delu polja gumb za odpiranje izbirnih
vrednosti. Ponavadi se v programski opremi pojavljata dva tipa takih oken. V prvem
lahko tipkate podatek in program avtomatsko izbere prvi zapis, ki ustreza vtipkani
vrednosti. Drugi tip omogoca le izbiranje iz seznama. Izbirni seznam lahko odprete
na dva nacina, prvi je z misko, lavi miskin klik na gumb ali s tipkovnico s kombinacijo
tipk Alt+Dol(puscica dol).

Potrditveno polje ima na izbiro dve vrednosti. Izbran in neizbran. Polje lahko potrdite
ali obratno z levim miskinim klikom ali s tipkovnico s tipko Space(presledek).

Pomikanje med vnosnimi polji naprej, poteka v vecini vnosnih pol;j s tipko Enter.
Windows standardna tipka za premikanje med polji naprej je Tab(Tabulator, nahaja
se nad Caps Lock). Pomikate se lahko tudi zaporedno nazaj s kombinacijo tipk
Shift+Tab(Shift tipka za velike ¢rke). Seveda se lahko pomaknete na poljubno polje s
levim miskinim klikoma nanj.
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Arhiviranje podatkov

Roc&no arhiviranje podatkov je omogo&eno preko operacije Arhiviranje Podatkov, ki se nahaja pod
osnovnim menijem Orodja. Ro¢no arhiviranje podatkov je potrebno izvajati na serverju, kjer je
potrebno specificirati lokacijo in ime arhivske datoteke. V Shranjeni datoteki so vsi podatki iz
podatkovne baze Orbitala iz nje lahko podjetje Orbitala restavrira enako stanje podatkov kot je ob
kreiranju arhive.

Avtomatsko arhiviranje podatkov izvaja programska oprema sama ob izhodu iz aplikacije glede na
nastavitve avtomatskega arhiviranja.

V slednjem oknu je prikazan primer privzetih nastavitev avtomatskega arhiviranja, ki se odpre preko
menija Pomoé/Nastavitev arhiviranja podatkov.

54 Arhiviranje podatkov
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V tem oknu se lahko omogoci 0z. onemogoci avtomatsko arhiviranje.

Direktorij arhive je lokacije, kjer se arhive generirajo.

Mrezna pot do arhive, je potrebna v primeru ¢e raCunalnik na mrezi, ki ni server, starta avtomatsko
arhivo in ¢e je v avtomatskem arhiviranju specificirana rezervna lokacija na mrezi. V tem primeru
program skopira po arhiviranju arhivsko datoteko na specificiran racunalnik v omrezju.

Ime arhive je ime datoteke, ki jo arhiviranje kreira, St. Kopij pa pomeni za koliko dni se shranjuje
arhivska datoteka.

Mogoce je Se definirati kdaj se arhiviranje naj izvede in na katerem racunalniku.

Podjetje Orbitala priporo¢a redno arhiviranje podatkov in shranjevanje podatkov na CD ali kak drug
pomnilniski medij.

Podjetje Orbitala ne odgovarja za kakrsnokoli izgubo podatkov iz kakrSnega koli razloga, zato je redno
arhiviranje podatkov nujno.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Uporabniki in gesla

Opcija Uporabniki je namenjena vodenju uporabnikov, ki se lahko prijavljajo v
programsko okolje. Poleg osebnih podatkov je omogo¢eno dodeljevanje oz.
omejevanje pravic uporabnikom. Le te se dolocijo z dodelitvijo uporabniSke skupine.
Na zacetku so pravice prazne, kar pomeni da so na voljo vsi moduli in funkcije.
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Pri prvem zagonu programa je vpisan en uporabnik (ADMIN) in ena uporabniska
skupina (Administratorji).

Za vpis novega, spremembo obstojeCega ali brisanje uporabnika pritisnite ustrezen
gum ob seznamu uporabnikov. Pravice uporabniku se dolocijo z dodelitvijo
uporabniske skupine ob kreiranju novega ali spremembi obstojeCega uporabnika.
Za vpis nove, spremembo obstojece ali brisanje uporabniSke skupine pritisnite
ustrezen gumb ob seznamu uporabniskih skupin.

Dodeljevanje pravic uporabniski skupini poteka v oknu Pravice uporabniske
skupine, ki se starta s pritiskom na gumb Pravice.

Posamezni moduli ali akcije v oknu Omogoc¢ene akcije so uporabnidki skupini
dovoljene. Z gumbom shrani se potrdijo omogocene akcije izbrani uporabniski
skupini.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Pravice Uporabniike skupine
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SIFRANTI

Artikli in storitve

V tem oknu se nahajajo podatki o artiklih in storitvah.
Artikle je mogoce kreirati, spreminjati ali iskati po nazivu. Predlagamo, da pred
vnosom artiklov, izpolnite Sifrant davénih stopenj in merskih enot.

Gumb Nov odpre vnosno okno za vpis podatkov artikla.

Spremeni odpre okno s podatki izbranega artikla, kjer lahko spremenite podatke,
Brisi briSe izbran artikel,

Iskanje odpre okno za vpis naziva artikla, ki ga iScete,

Zaloge odpre okno, ki vam pokaze zalogo izbranega artikla, v vseh skaldiscih.

‘4 Vnos artiklafstoritve

Inketna S [ Koda | Siradobav. | B Shiani |
Kuatek nazr :Miza Minimaina =daja :EI.UDDD Min nanddo % Freklic
Maziv Miza Min. zaloga 5.00 1.00 T
Opiz [ Bl Konio [7600

B kods [ Voknzbcgs |1 Da |

Ervta mare k.05 kos =M T & Aatikel ~]

Davéna sopria |3 20% LI M [20.00 3 Je sestavien 0 Obicagen ﬂ

Skupina artikla [POH Potiztvo - j M Dovolipradai  |108 ﬂ

Podatki pri porabi | Pakianie |

Enota porabe |KD‘5 Koz L Mabawvna cena [E500,00
Popust (%) [0.00

Vp mata(%) |20 Mp.mazaly]  [6508

Cenal [VpDnev.) [5325.0000 Cenal (Mp, Moéna) |10791 6667
CenalzDdv  [3390.00 Cena2 z Ddv [12950.00

Valuta ||- . 2? [ Meznana.

Opis pomembnejsih polj:

Vodim zaloge: ali se za posamezen artikel vodijo zaloge. Storitve in sestavljeni artikli
imajo to nastavitev ne.

Tip: Vrsta zapisa, Artikel ali Storitev

Je sestavljen: Storitve in Artikli, katerim se vodi zaloga so obigajni artikli. Ce je
Artikel oznagen kot 1 Sestavljen, potem program ne vodi zaloge za artikel ampak
razknjizuje sestavine artikla, ki se dolocijo v zavihku Sestava artikla.

Dovoli prodajo: Oznaka ali se artikel ali storitev lahko izbere pri kreiranju racuna ali
dokumenta.

Konto: Konto na katerega se knjizi prihodek, pri avtomatskem kreiranju knjizb. Ce je
podatek prazen se pri kreiranju knjizb vzame privzet konto za storitve ali artikle iz
okna moznosti.

Sestavljeni artikli
Za sestavljene artikle je potrebno po vhosu osnovnih podatkov dopolniti z vnosom
sestavin posameznega artikla.

Posebnost sestavljenih artiklov je ta, da se pri sestavljenem artiklu razknjizujejo
zaloge sestavin, sa sam sestavljen artikel pa zaloga ni vodena.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Artikel

Faligina

53 +
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Enota mere KOS Kos j |]I| Tip A Butikel iz
Davéna stophia 20DW 20% ﬂ m |1 9.00 = Jesestavien 1 Sestaviien I
Skupina artikla | j |I|:| Diovali prodajo |1 D&, j Kalkulacija
Podatki pri porabi ] Pakiranje  Sestava artikla l Cenik po kupcih ]

Sort |Altike| |Na2iv |KOIiéina |En0ta | - -
Dodaj
Ld 1 51 Dsnovna ploica 1 k0S5 -
| 2 52 Procesor 1 kOS5 Spremeni
Sestawvina artikla... E| Brigi

Kupci/Dobavitelji

Se skupaj imenujejo Kartoteke v programskih meni-jih.
S pritiskom na ustrezen gumb nad tabelo kartotek se doda nov, spremeni ali brise
obstoje¢ kupec ali dobavitel,.
Kupci in dobavitelji se lahko iS¢ejo z izbiro ustreznega kriterija iskanja (klik na naslov
kolone) vpisom iskalnega niza, ter pritiskom na tipko Enter.

Kupca oz. dobavitelja lahko dodate med knjizenjem ali vnosom racuna. To storite s
pritiskom na kombinacij tipk Ctrl+(Num+), ko je utripalka oz. kurzor na polju Sifre

kupca. Ze vpisanemu kupcu ali dobavitelju lahko spremenite osnovne podatke tako,
da ga izberete in pritisnete kombinacijo tipk Ctrl+(Num*), ko je kurzor na polju Sifra

kupca.

ORBITALA d.o.o.
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Zavihek Kontaktne osebe je namenjen vpisu kontaktnih oseb posameznega
poslovnega partnerja.

Poleg osnovnih podatkov kupca je mozno za posameznega kupca dolociti tudi
podrobni cenik, ki se uporabi pri prodaji artikla na zavihku Cenik.

Ostali zavihki so namenjeni vpogledu v posamezne evidence Saldakontov, I1zdanih
racunov in lzdanih dobavnic.

Podjetja

V Sifrant se vpisejo podjetja za katera Zelite izdajati Radune in ostale dokumente ali

voditi skladiS¢éno ﬁoslovanie.

Ercmbia

T8 Q@

Egaly | Heoke Dpés Wi |10y Fofts | s [fese T il

C

i ]

VpiSejo se osnovni podatki podjetja kot piSe v opisu polja.

Polje Vidno pomeni ali je podjetje mogoce izbrati ob prijavi.

Polje Tekst rn. je tekst ki se izpiSe v skrajnem spodnjem delu ra¢una in ponavadi
nosi podatke o registraciji in osnovnem kapitalu podijetja, kot tudi ostale podatke (npr.
mati¢na Stevilka in podobne).

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Davéne stopnje

VpiSejo se stopnje DDV (0%, 8.5% in 20%) v Republiki Sloveniji. Za vsako stopnjo se
vpiSe Se Stevilka ziro racuna, kamor se DDV odvaja.

Konto davéni zavezanci in Konto kon&ni potro$niki, sta namenjena za bodoco
uporabo in jih ta trenutek ni potrebno izpolniti.

Za navodila Avtomatsko knjizenje Knjige prejetih in izdanih racunov glej poglavje
Avtomatske opcije pri knjizenju.

Tuje valute
VpiSejo se tuje valute potrebne za knjizenje deviznih saldakontov.

Postne Stevilke
So seznam postnih Stevilk v Republiki Sloveniji. Ob namestitvi programa so ze
vpisane vse Stevilke iz seznama postnih Stevilk Poste Slovenije.

Enote mer

Je Sifrant enot v katerih vodite artikle in storitve. VpiSite osnovne enote in enote v
katerih se dela poraba.

Primer: Enoto Gram, vpiSete na naslednji nacin:

Koda=G;Opis=Gram;Osn. enota=KG;St. osn. enot=1000;Razmerje=0.001

Skladisc¢a
VpiSete seznam skladiS¢, ki jih Zelite uporabljati. Ob vpisu podijetja se kreira privzeto
sklad$¢e z enako kodo in imenom kot vpisano Podijetje.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Blagajna Trgovinsko in Gostinsko poslovanje

Po startu programa TRGOPOS je najprej potrebna prijava v program. Po uspes$ni avtorizaciji ob startu
programa je potrebna Se prijava v blagajno. Izbrati je potrebno vrsto blagajne in vpisati geslo
prijavljenega uporabnika. Ob prijavi v program se zgodi prijava v blagajno avtomatsko z vpisanim
geslom uporabnika, potrebno je e le izbrati blagajno in potrditi okno.

Blagajna prijava...

Blagajna:

|'| Blagajna 1 j

Geslo:

HERHK

x Preklic |

Ce je v Moznostih programa dologeno, da lahko uporablja blagajno veé uporabnikov hkrati je ob prijavi
v blagajno potrebno vsakemu uporabniku vpisati dvoznakovno hitro geslo s katerim se identificira pri
delu v blagajni.

Dolocite hitro geslo:

Hitro geslo [2 2nak.a):

Meni Podatki/Uporabniki odpre spodnje okno, kjer se lahko dolocijo uporabniki in uporabniske
skupine. Vsak uporabnik pripada izbrani uporabniski skupini. Pravice za delo v programu so dolo¢ene

za posamezno uporabniSko skupino.
= Uporabniki E|

Uporabniki  Uporabnigke skupine

Uporabniki
ADMIN Administrator ”~
PUANEZ  Jarez Krariski 041 346 323 ey
Spremeni
Brigi
w
< b

Uporabnizke skupine

Adrainistratorji Administrator -~
P HATAKAR Matakari llow

Spremeni

Brigi

i Pravice..

Naslednje okno prikazuje okno za dolo¢anje uporabniskih pravic uporabniSke skupine, ki se odpre s
klikom na gumb pravice v oknu Uporabniki.

Posamezno opcijo, meni ali opreacijo se uporabnisdki skupini dolo€i s prenosom akcije v okvir¢ek
Omogocene akcije.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Pravice Uporabniske skupine

X

[ Tiskanie POS Zaklucka Drew
[ TiskanjeCenika

3 TujeWalute

[} Uparabniki

3 UvozCentralnibGifrantoy

L

INATAKARJI
Wee akcie Omogocene akcie
[} PrikazStanhR adunay A 3 |=-T Trgopos [ shrani
[} RatuniDrugihh atakarew [} Blagajna
[} Skladiséa 2E [} Ddpiranie datuma
[ skladite [ PregledBlagaine
[ Spremembal atuma “ [ PregledMepladanibP atunoy
[} SpremenikodaCentralriSifrant << [} StornoRacuna
[} Steviltenie [} StornoRaduna

X Preklic

[ Tiskanje POS Zaklucka lzmene
[ 2aklucekBlagajne
[ Zaloge

Po uspesno opravljeni prijavi v blagajno se odpre okno Racuni, ki v privzetem nacinu prikazuje
vpisane in nepla¢ane racune v blagajni. S pritiskom na tipko F1 v oknu racuni program prikaze
seznam tipk bliznjic za delo v blagajni.

& Raguni

Racuni - Blagajna 1

F1 Tipka za Pamaod
kG

Stevilka 5| Datum

41 15.08.2004 500.00

<

Zhesek | Miza

[v Samo nepladani racuni [F3)

r -
2509.2004 do|0210.2004  Osvedi F5 [l T ———

Kupec M aziv

L tm Mo [+]
[H Spremeri [7]
Plaéilo [-]
é Tizkaj [FE]

O\ Fregled
Cirl+¥

Starno
Dnevnik

Funkcie F8 -

W
*

I- Zapri

S pritiskom na gumb oz. tipko program starta:

Nov Num +
Spremeni Num *
Placilo Num -
(Enter)
Osvezi F5
Tiskaj F6
Pregled F7
Storno Ctrl+S
Dnevnik
Funkcije F8
F9
F10
Ctrl+F11
F11

Odpre vnos novega ra¢una
Sprememba neplacanega ali vpogled placanega racuna
Vpis placila nepla¢anega racuna

OsveZi tabelo racunov v primeru sprememb kriterijev za prikaz
Tiskanje racuna

Pregled ra¢una na ekran

Storno racuna

Dnevnik uporabniskih akcij na raéunu

Funkcije blagajne

Prikaz Samo neplacanih ali vseh racunov

Hitra prijava

Prijava novega uporabnika v blagajno

Odjava uporabnika

Za pravilno obracunavanje artiklov in delovanje materialnih kartic, ter skladiS¢a je potrebno pravilno
konfigrirati artikle v Sifrantu. Slika spodaj kaze okno s podatki artikla. V tem primeru gre za enostaven
artikel, katerega zaloga se vodi v kosih in se tudi prodaja v kosih.

Artiklom katerih zaloga se vodi v drugacni enoti kot se artikel prodaja je potrebno pravilno definirati
podatke artikla. Npr. artikel Vino, katerega se kupuje v litrih in v litrih se tudi vodi zaloga. Artikel se
prodaja v Decilitrih. V tem primeru se v artiklu nastavijo naslednji podatki:

Enota mere: Liter; vodim zaloge: DA; Tip: Artikel; Je sestavljen: Obi¢ajen; Enota porabe: Deciliter.

ORBITALA d.o.o.
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Program pri prodaji artikla uporabi enoto porabe, razmerje med enoto porabe in osnovno enoto se
dolo¢i v Sifrantu Merskih enot.

Artikli pri katerih se ne vodi zaloga za obracunan artikel ampak za sestavine artikla, imajo enoto kos in
so oznaceni kot Sestavljeni. Pri sestavljenih artiklih se pojavi zavihek sestavin, kjer se vpiSejo
normativi pri razknjizevanju zaloge za prodan artikel.

Primer takih artiklov so hrana ali pijaca, npr. Spricer. Primer izbranih lastnosti artikla:

Enota mere: KOS; Vodim zaloge: NE; Tip: Artikel; Je Sestavljen: 1 Sestavljen; Enota porabe: KOS;
Sestavine artikla: Vino 1 DCL; Radenska 1 DCL;

8| Vnos artikla/storitve E][E|E|
Intemna fifra | Koda | Sifra dobar. B Shrani
Kratek naziv Coca cola st. 0.25 Mirimalna izdaja {0.0000 Min. naroéio )
- X Prekiic

M aziv Coca cola st 025 tdin. zaloga 0.00 0.00

Opiz =| Konta

Bar koda Yodim zaloge 1 Da hd

Enota mere KOS Koz j |I|] Tip A atikel |

Davina stophja 320% j |I|] |2l],l]l] % Je sestavijen 0 Obiéajen xl

Skupina artikla j [D] Dovol prodaje |1 DA I~ Kalkulacia
Podatki pri parabi ] F‘akiranie] F‘roizvodnia] Zaloge] F‘oraba] Kartica]

Erotaporsbe | KOS Kos ~|  Mabavnacena 0,00

Popust (%] 0,00

Wp. marza [%) 0,00 Mp. marza [%) 0.0a

Cenal [Vp.Dnev.] |208.3333 CenaZ [Mp, Nogna] |208.3333

Cenal z Ddv 250,00 CenaZ z Ddv 250,00

Sifra centralni Sifrant
Waluta |I|:| Meznana. Hitra tipk.a C

Pri kreiranju novega rac¢una se odpre okno Racun (na sliki spodaj). V tem oknu se vnasajo obracunani
artikli in obraCunane koli¢ine. RaCunom se lahko dolo&i miza in morebiten znani kupec.

Gumbi Nov, Siremeni, BriSi omoioéi'o delo z obra¢unanimi artikli.

Stewilka:  Datum Miza Eupec[AIhK]E::::mﬂm:ﬂ%ﬁ;ﬂiﬂ%ﬂz [num +] Hov artikel

|3 |02'1D'2DD4 | j | Heznan. [num =) Spremeni
Zap. 3. Artikel Kali¢ina Popust i : [Ctrl+Del) Brii artikel

| |B ks | e Shrani artikel

Waziv atikla Coca cola st. 0.25 [Home] ZakljuEikNov
CenasEm: 208.33 Ddwv: 20 % 417 Sits [End) Zakljuéi racun
Mp. cena: 250.00 .. .
Sk br ddv: 20833 Min i2dsia 0 (PaDown) ZakljucitPlacila
Zh. ddv: 4167 Poraba: 1 [PgUp] ZakljucikKuhinja
Skupaj: 250,00 alnga: -2 KOS | ﬂ || Akl na tipk.ah:

Zap. |Artikel|Maziv Foliéina |Enota [ Skupaj Popust| D #

“
4 g
Oddelek: Bar Blagajha: Blagajna 1
Blagajnik: Adminigtrator Znesek: 0’00 [ESC]) Preklic

Racun se shrani z enim od gumbov Zakljuéi... vsak s svojim nacinom zakljucka.

Zakljuci&Nov shrani vneSen racun med neplac¢ane in pusti odprto okno za vnos novega racuna,
Zakljuci racun shrani racun in se vrne na okno nepla¢anih racunov,

Zakljuci&Placila shrani racun in ponudiokno za vnos blagajnidkoh placil racuna,

Zakljuci&Kuhinja Shrani racun in ga poslje na tiskalnik v kuhinji, seveda ¢e je names¢&en in vklopljen v
nastavitvah programa.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Vnos artiklov poteka preko vnosnega polja Artikel ali Barkoda, Ce je Citalec barkode vklopljen v
nastavitvah in ustrezno pripravljen Sifrant artiklov z barkodami. Obracunani artikel je mogoce izbrati na
ve¢ nacinov. Najenostavnejsi je preko programiranih hitrih tipk, kjer se v Sifrantu artiklov dolo¢i hitra
tipka za posamezen artikel. Hitre tipke F1-F12 se nahajajo desno spodaj in kazejo prirejene artikle na
tipkah. Naslednji nacin je preko iskalnega okna za iskanje artiklov. Okno se odpre s tipko Enter ali
Insert, ko je kurzor na polju Artikel. V iskalnem oknu se vpiSe del naziva in pritisne Enter, nakar iskalno
okno zoza rezultat iskanja na vpisan podatek. I1S¢e se lahko po vseh poljih Sifranta, za vklop iskanja na
dolo¢enem polju je potrebno z miSko pritisniti na naziv kolone. Najden Artikel se izbere s tipko Enter ali
dvoklikom na tabeli ali s Potrditvenim gumbom Desno spodaj.

B8 Artikli 9[(=1E3;

[ Delno iskanje

Mp. cena [ DDY[%]) Min. izdaja] Enal #
| 12 Delo Delo 2400 2400 2000 20 0 UR&
11 Kolo za vozidek | Kolo za vozidek 500 500 416,6667 20 0 koS
| 7 Lezaj FI35 LeZaj FI35 180 180 150 20 0 KOs
| 1 Miza Miza 9530 12950 1079167 20 0 KOs
| 8 Ohije Kolesa Ohigje Koleza 180 180 150 20 0 KOs
9 Plotevina Plotevina 50 500 41,6667 20 0 kG
: 2| Pohigtvo Pohigtvo 19380 25900 1583.3334 20 0 KOs
5 Pohigtvo 1 Pohitvo 1 19380 25900 1583.3334 20 0 KOs
10 Vozitek Wozitek 12000 12000 10000 20 0 KOs

v
< ¥

» -

Iskanie: |coc Q162 v X

Pri placilu racuna se odpre slednje okno v katerem se vpiSejo prejeta placila. VpiSe se lahko ve¢
delnih placil. Za posamezne tipe placil se lahko doloci obvezen vnos kupca, pri Cemer ob izbiri takega
placila bo program zahteval Se izbiro ali vnos kupca preko polja Kupec.

{8 Plagilo ratuna

Tip placila Zrnesek St kartice
[ Gotovina -/ 1000.00 |
Opis [ Clrl+[Mum+] “stavi kupca

Clrl+[Mum®] Popravi kupca
| | Orbitala d.o.o.
Knijizena placila:
Z Eurocard 1.500,00

B (PgDown) SHRANI

x [E=zc) Preklic |

Po vnosu in zaklju¢ku oz. shranjevanju racuna se v blagajni lahko z raéunom pocnejo Se funkcije, ki se
nahajajo v plavajoem meniju, ki ga odpre desni miskin klik na tabeli.

Program omogoca spreminjanje neplacanih raCunov preko operacije Spremeni. Plaanim raCunom je
preko te opcije omogocen le vpogled v artikle na raunu.

Za neplacane racune se vpiSe placilo racuna s tipko Plaéilo. Omogoceno je Se pregled in tiskanje
racuna, Dolo¢i se lahko kupec na racunu, Stornira se lahko placilo. Omogocen je tudi storno ra¢una.
Dodana je Se funkcija za obracun popusta na raéun.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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. O o F1 Tipka za Pomod
Racuni - Blagajna 1 7
5 Stevika 5| Datum ZnesekMiza Kupec Naziv ~ 1T Mow [+]

1 15.08.2004 Co ol "
D b 0 Spremeri)
Spremeni Num * Placila [-)
Flatila Fum - Tiskaj (FE)
Lastna raba a m
Spremeni Lastna raba  Chrl+0 Ctrl+¥
Pregled F7 ﬂl
Tiskaj F&
Dolodi kupca Chrl+P presnt
. = | | EunkcieF8 -
Obrafunaj popust —
Storno pladila el
0 m) 3
Osvedi podatke F& (Fa
" |2503.2004 go[02102004 TsvedF5 I Ratuni ysch uparabrika P Zapi |

Pa zakljuc¢ku dneva ali izmene, program omogoca POS tiskanje zaklju€ka izmene ali dneva, obliko
zaklju€ka nastavi Orbitala ali samo v porocilih zaklju¢kov.

& Raguni

F1 Tipka za Pomoé

Racuni - Blagajna 1 ﬁ

Stevilka S{Datum Znesek |Miza  [Kupec MNaziv
MU 15.08.2004 450,00

il |3

ST Mew (+]
—  [H Spremeni[#].
Platilo -]

& Tizkaj [FE)
g Pregled

Ctrl+¥

Stamo |

Dinevnik.

Funkcije F8 | -
Zamenjaj uparabnika
Odjava iz blagajne
Prijava v blagajno ChrHF11

B

F10
0 m|

¥ Samo neplagani ratuni [F9)
|_|25.E|9 2004 d0|U2 10.2004  OsvediF5 B FeEeh e

1%

Pregled zalog
Pregled blagajne

Tedaj skundarne valute Chr+T

Zakljutek blagajne
Tiskanje POS zakljudka izmene
Tiskanje POS zakljutka dneva

Pomoé F1

Med samim delovanjem pa preko tipke Funkcije omogoca Se logiranja vecih uporabnikov v blagajno
hkrati in vse preglede v zvezi z zalogami in prodajo trenutne izmene.

Primer tiskanega zaklju¢ka dneva na POS tiskalnik je prikazan na oknu spodaj. S tipko tiskaj se
podatki izpiSejo na tiskalniku.

ORBITALA d.o.0. Trgopos



ORBITALA ENTERPRISE 3.0

= ZakljucekDneva.Dat

Orhitala d.o.o.
Tl. Eirbisewvih &
2000 Maribor

Zakljutek dnewva

Datwn: 02.10.2004
Uporabnik: ADMIN

Fekapitulacija prometca:

Naziv Koli&ina Sifra Znesek
Coca cola st. 0.25 &

10,00 2.500,00
Skupaj Z.500,00

MNaziv Znesek
Eurocard 1.500,00
Gotovina 1.000,00
Skupaj 2.500,00

Maribor, 02.10.2004 18:52:38

Okno Porocila omogoc¢ajo izpise potrebnih izpisov za potrebe analize prodaje in raunovodstva.
Porocila so organizirana po tematskih kategorijah.

& Poroéila. .. |£|
Porotila
141 - Trgopos 001 Cenik
2 - Blagajna 002 Blagajniski raéun
- Skladisce 010 Zakljuéek dneva
- Vodstvo 011 Zakljuéek dneva z DDV
- Prenos podatkov 012 Rekapitulacija DDV

- Knjiga TDR 015 Obracun DDV I-RAC
- Sistem

Pregled

040 Promet po mesecih
050 Promet po artiklih DOblikuj
051 Lestvica prometa

055 Promet sumarno po dnevih

056 Promet po artiklih sumarno
060 Kontrola negativnih stanj
090 Obracunan DDV po dnevih
095 Obraéunan DDV

Okno spodaj prikazuje zakljuc¢ek dneva v Blagajni razdelanega po vrstah kupcev, davénih stopnjah in
rezime prejetih placil.

ORBITALA d.o.0. Trgopos
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B2 011 Zakljutek dneva z DDV

X 1af1 S & F& |0z Totalk2 100% 2of2
Orbitalad.o.o. Orbitalad.o.o A
UL Kirbidewh 6 UL Kirhifewih 6
2000 Maribor 2000 Maribor
Tel. Fax Tel Fax
Davéna 5t 60005466 Davtna it 60008466
011 Zakljuéek dneva z DDV
Zap . stevilka: 02.10.2004
PREGLED DNEVNE GA IZTRZKA NA DAN 02.10.2004
0D §T.RACUNA: 2 DO ST.RACUNA: 2
Relapitulacija davka
DSNOVALS DDV &5 0SNOVA 2O DOV 20% PROMET
1. | Racuni koneni potrosni 0,00 0,00 208333 416,67 2.500,00
Slupaj 12 0,00 0,00 2.083,33 416,67 2.500,00
SKUPAJLS 0,00 0,00 2.083,33 416,67 2.500,00
Relapitulacija plagil
Naéinphiila Zneszh
1. |Gotoving 1.000,00
Plaéilne hartice:
2. |Furocard 1.500,00
Slupaj {1+2) 2.500,00
SKUPA J:(l+2+3+4+5) 2.500,00
£ | 2

Dan v blagajni se konca z obdelavo dnevni zaklju€ek, ki izracuna materialne kartice v skladis€u in
stanje v skladi§€u na zaklju€eni dan.

& Trgovinsko in gostinsko poslovanje

Bl M Skladiste Podatki Orodja  Matakarii  Pomod

EXIT

Dnevnik

OREIT Orbitala d.c

Osvefevanje zakljuckoy
Sprememba datuma

Porodila F4
Tiskanje cenika Chrl+F4
Stevildenje ina 1
MoZnosti F1z

Znesek [Miza  |Ku
Odjava F11 - 4
Izhod Chrl+3

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Skladiséno poslovanje

Programski modul Skladi§¢e omogoc¢a vodenje skladiSnega poslovanja oz.
materialnih evidenc v podijetju po metodi FIFO. Na kratko poteka vodenje skladis¢a in
zalog v skladiS¢u preko vpisanih Prejemnih in 1zdajnih dokumentov, ki vplivajo na
gibanje zaloge. Materialne kartice artiklov in Finan¢no stanje zaloge se kreirajo preko
obdelave Dnevni zaklju¢ek oz. OsveZevanje dnevnih zakljuckov, kadar se
spreminjajo podatki na zaklju¢ene dneve.

Za pravilnost podatkov se je potebno drzati predpisanih postopkov.

Modul omogoca kreiranje Prejemnic in Izdajnic iz skladi§¢a. S pritiskom na gumb v
gornjem desnem robu okna je omogoc&en preklop na 1. lzdaje ali 2. Prejemi.

k& |Skladiséno poslovanije...
Dokument  Pogled  Orodija

+¥% Q@ @ M
Prejemi artiklov %

R|P | Stevika t. dokumenta Kup/Doh Opomba ”~
m 21.04.2004 [1/04 1| Otbitala d.o.o.

< .

Prik.agi v obdobiju;

™ [20062004 go[27.06 2004 laberi | Skladisze: |ORBIT Orbitala d.o.0. [

V tabeli se nahajajo dokumenti (prejemi/izdaje), ki so bili izdani do zdaj, za dolo¢eno
skladi§¢e v izbranem obdobju.

Kreiranje dokumentov poteka z uporabo gumbov in Menijev:

Nov dokument Odpre okno za vpis novega prejema v ali izdaje iz skladis¢a,
Spremeni dokument Odpre okno s podatki izbranega dokumenta, ki ga lahko po
potrebi spremenite.

Tiskaj Starta tiskanje izbranega dokumenta,

Pregled Starta predogled tiskanja izbranega dokumenta na ekran,

Zaloge Odpre vpogled v trenutne zaloge artiklov izbranega skladisca,

Dnevnik Pokaze vse dosedanje spremembe, ki so se dogajale za izbrani dokument,
Orodja/Storno dokumenta kreira storno dokument,

Orodja/Presteviléi dokument prestevil€i dokumente v primeru napak pri Steviléenju.

Preko desnega klika z misko na seznam dokumentov gornjega okna, lahko uporabite
8e funkcije preko naslednjih menijev:

Spremeni zap. Stevilko odpre okno za vpis nove zaporedne Stevilke dokumenta, ¢e
je kaj narobe s Stevilcenjem dokumentov preberite $e pomoc za Stevil€enje,

Prenos v knjigo TDR ob vodenju evidence knjige TDR, omogoc&a prepis prejema
blaga v knjigo TDR.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Pri delu v modulu Skladi§€no poslovanje so definirane naslednje bliznjice:

Num+ novega dokumenta

Num* osnovne podatke na dokumentu
Ctrl+P dokument

F5 Zi podatke

Skladis¢e Vnos Dokumenta

Okno je namenjeno vnosu Prejemnega ali Izdajnega dokumenta. Vnos poteka v dveh
stopnjah:

- vnos podatkov dokumenta, kjer uporabnik vpiSe osnovne podatke prejema ali
izdaje,

- vnos artiklov na prejemu ali izdaji.

Vnos dokumenta:

4 Prejem

St dokumenta Datum Kupec/dobavitel] Sklicni dokurment
| 27062004 |1 + * Orbitala d.o.o. 2704
Opomba Prevozni strodki Strogki carine Ostali strogki H1 Zapri
Prej 5.000.00 |G 000 | 3.000.00 =
[Preiem | @ | @ | @
Yaluta Wrednost v waluti Wrednost brez ddv Wrednost 2 ddv
|4 | [ Prazno. | 0.0 | 0.0 | 0.00 e M atisni
Mab. wred. brez Ddv: 65,000,000 Mab, wred. 2, Ddv 78.000,00 0\ Preqled
Zap. |Ntaziv |KDIiEina|Tr. Zalogal M ab. cenalMaria[%]| ZDD\-’| Cena z DDY |’|a L xElIDcu:Im
4 1 Miza 17" 10 18 £.500,00 EE.03 20 12.950,00
B [H 5premeni
#T Bridi
Serijzke ftev.
Kalkulacija
w
< >

VpiSejo se podatki za datum, izbrati je potrebno kupca/dobavitelja (ali vpisati
novega), dolociti sklicni dokument (dobavnica ali raun dobavitelja), opomba in
morebitni stroski (Prevoz, Carina ali drugi) pri prejemu blaga. V primeru obstojecih
stroSkov pri prejemu je zaradi preracuna nabavne cene potrebno vpisati $e vrednost
nabavljenega blaga z DDV, lahko se vpide vrednost tudi v tuji valuti. Ce ne Zelimo
obracunati Prevoznih ali kakih drugih stroskov je potrebno pustiti polji Vrednost z
DDV in Vrednost brez DDV prazni oz. 0.

Vpisane spremembe se potrdijo s klikom na gumb Shrani.

Gumba Natisni ali Pregled omogocata tiskanje dokumenta oz. ekranski predogled
tiskanega dokumenta.

V osnovnem oknu so prisotni §e naslednji gumbi:

Dodaj Omogoca vpis novega artikla za prejem/lIzdajo in ob vpisu artikla vpliva na
povecanje 0z. zmanjSanje zaloge vpisanega artikla,

Spremeni odpre podatke vpisanega artikla, kjer se lahko spremenijo podatki
prejema/izdaje artikla,

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Brisi briSe prejem/izdajo artikla in vrne zalogo na stanje pred vpisom artikla.

Serijske stevilke so modul, ki omogoc¢ajo vpis serijskih Stevilk za prejete izdelke.
Tako je pri prejemu in prodaji omogocéene vodenije izdelkov po serijskih Stevilkah,
preko katerega je mogoce za vsak prodan izdelek navesti Se serijsko Stevilko in s
tem voditi prodane artikle po serijskih Stevilkah.

Kalkulacija omogoca kalkulacijo nabavne in prodajne cene kadar za prejeme ni
vklju€ena opcija Napredni vnos prejema. Kadar je omenjena moznost vklopljena se
kalkulacija dela kar med prejemom.

V primeru spreminjanja podatkov o prejetih in izdanih artiklih za zaklju¢ene datume,
je potrebno omogoditi spreminjanje z gumbom <> (Omogoci spreminjanje), ki se
nahaja neposredno pod gumbom Zapri.

Ob omogoceni opciji Napredni vnos prejema, se pri vpisu artikla odpre naslednje
pogovorno okno:

Zap.gt Artikel Kaolicina B[ Shrani
Miza

x Predlic
Waluta Mab. cena v Valuti
Heznana. | o000 [T | 0.00

Podatki na vhodhem racunu

Fakturna cenalErd Popust Faktk cenabr.DDV  Stop. Ddv  Znesek DDV Fakt cenaz DDV
| E50000 | 00% B5O00.00 | 20.00% 1.300.00 | 7.800,00
Fakt vrednozt z DD
78.000.00
Prevozni strogki Carinzki strogki Dstali strogki Mabavha cenal/EM Mabawna vrednost
6.500.00 | £5.000,00

Kalkulacija prodajne cene

Marza % Prod cenabrDDY  ZD0DY  Znesek DDY  Prod. cenaz DDV Prod. wiednost z DOV
| EB03% 1079167 | 200% | 215833 [ 12.950,00 | 128.500,00

Trenutna zaloga: 18,00 KOS5 Miza Zasluzek: 42,916, 70

Vnos prejema artikla poteka v treh sklopih.

Najprej je potrebno vpisati oz. izbrati artikel iz Sifranta (nov artikel se vpise s
kombinacijo tipk Ctrl+(Num +)) in dolociti koli€ino prejetih artiklov.

Nato se vpiSe cena artikla na vhodni fakturi ali dobavnici (lahko v Valuti) in nato v
domadi valuti v okvir¢ku Podatki na vhodnem racéunu, kjer se simulira obracun
artikla na vhodnem dokumentu. V oknu se lahko vpiSe poljubno polje (Fakturna
cena/EM, Popust, Fakt. cena br. DDV, Fakt. cena z DDV), ker se takoj avtomatsko
preracunajo vsa okna naprej do Nabavne cene in nazaj do Fakturne cene/EM.
Nabavna cena se dolocCi glede na vrednost opcije Vklju€i DDV v nabavno ceno (V
moznostih), pri Eemer se za Davéne zavezance nabavna cena doloci iz podatka Fakt.
cena br. DDV, za nedavéne zavezance se v Nabavni ceni uposteva tudi vhodni DDV.
Zadniji sklop vpisa prejema artikla je okvirek Kalkulacija prodajne cene. Ob izbiri
artikla iz Sifranta se v tem oknu izpiSejo podatki o prodajni ceni iz Sifranta. Z vpisom
polj Marza ali katerega koli drugega, (Prod. cena br. DDV, Prod. cena z DDV) se
avtomatsko naredi izracun, ki izraCuna ceno naprej do Prodajne vrednosti z DDV in
nazaj do Marze, glede na polje, ki se spreminja.

Spremembe se potrdijo s pritiskom na gumb Shrani.
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Zaloge

Okno je namenjeno pregledu trenutnih zalog in kreiranju popravkov na podatkih
artikla. V zgornjem delu okna je potrebno izbrati skladi$Ce, za katerega podatke Zelite
videti. Prikaz artiklov v tabeli je mozno omeijiti, glede na vrednost polja Naziv artikla
ali izbrano Skupino.

Z desnim klikom na tabeli prikazanih artiklov, se odpre plavajo¢i meni, kjer lahko
izbirate med funkcijami:

- Podrobnosti artikla, prikaze podatke artikla iz Sifranta,

- Osvezi kartico artikla, ponovi preracun materialnih kartic od izbranega datuma, do
zadnjega zaklju¢enega dneva,

- OsveZi kartico artikla za vse, naredi ukaz Osvezi kartico artikla za vse artikle v
tavzbeli, glede na vpisan filter,

- OsveZi zalogo, izraCuna trenutno zalogo iz vseh prejemov in izdaj v skladiS¢u in
popravi podatek v tabeli trenutne zaloge,

- Osvezi vse zaloge, opravi opreacijo osvezi zalogo za vse artikle iz tabele glede na
vpisan filter.

B
Orbitala d.o.o.
smmlg,:E Osvesi
OREIT Orbitala d.o.o. Podrobho
fL Zapri
Maziv artikla | 0
ol | j 0. Preveri

Koda |Bar koda | Maziv

Zaloga | Mera | Min. izdajal % DDV | ¥p. cena| Mp. cena | #

s i 91 57

Podrobnosti artikla

Oswedi kartico artikla
Oswedi kartica artikla za vse

Cswedi zalogo Shift+Ctrl+2
Qsvedi vse zaloge Chrl+Z

Mesecni postopek dela v skladis¢u

Tukaj je predpisan postopek dela, ki se ga je potrebno drzati za pravilno delovanije
skladi§¢a. Program v skladis€u dovoljuje spremembe brez kakrsnih koli omejitev.
Metoda delovanja skladis¢a je FIFO, kar pomeni porabo po enaki ceni kot je bila
placana pri nabavi v vrstnem redu nabave.

I. Dnevna opravila v skladiscu:

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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1. Vpis vseh prejemov v skladidCe,

2. Vpis vseh izdaj iz skladiS¢a pri prodaji iz Fakturiranja,
3. Vpis inventur(e),

4. Zakljucek dneva.

Kartice artiklov se racunajo in vrednotijo glede na vpisane prejeme in izdaje. Prejemi
se vpisujejo v skladid€e rocno. V fakturiranju razknjizujejo zalogo izdajnice in ne
kreirane fakture ali dobavnice. Zato je potrebno iz racunov ali iz dobavnic kreirati
izdajne dokumente.

Pri prodaji v Trgoposu, se zaloga razknjizuje sproti pri prodaji, dnevna izdajnica, ki pa
vpliva na kartice artiklov pa se kreira pri dnevnem zaklju¢ku.

POMEMBNO, ¢e se hkrati uporabljata Trgopos in Fakturiranje na istem
skladiscu, potem je potrebno vse zakljucke in osvezevanja delati iz Trgopos-a,
da program pravilno razkljizuje prodajo iz Trgoposa.

Il. Mesecna opravila v skladisc¢u:

Zadnja obdelava pred ugotavljanjem stanja v skladiS¢u na dolo€en dan in zaklju¢kom
meseca je Osvezevanje zaklju¢kov za obdobje od zadnjega pravilnega stanja na dan
(Ponavadi od prvega dneva v mesecu).

Predpisani postopki:

1. Postopki za Fakturiranje:

- Vpis prejemov,

- Kreiranje izdajnic (treba se je drzati pravila, kreiranje izdajnic iz dobavnic ali
kreiranje izdajnic iz Racunov ali kaj vmes, pomembno je da se vsak prodan artikel
vpise na izdajnico),

- Vpis inventur(e),

- Zaklju€ek dneva.

2. Postopki za Trgopos:
- Vpis Prejemov,

- Prodaja na blagajni,

- Vpis inventur(e),

- Zakljucki dnevov.

V primeru tezav pri podatkih v skladiS¢u poglejte startajte Osvezevanje kartic artiklov.
OsveZevanje se lahko starta za posamezen artikel (iz okna Zaloge) ali za celo
obdobje (OsvezZevanje zakljuckov).

Materialne kartice
Metoda vodenja materialnih kartic v skladid€u je FIFO. First in First out metoda v
praksi pomeni to da po ceni, po kateri je artikel kupljen, je tudi razknjizen na kartici

artikla v vrstnem redu nakupa.

Samo postopek vodenja skladis¢a je tak, da je potrebno na doloen datum v
programu evidentirati vse prejeme in izdaje v skladiS¢€u in po vnosu vseh teh

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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podatkov, startati obdelavo Dnevni zakljuéek. Obdelava dnevni zakljucek se starta
preko menija SkladiS¢e/Dnevni zakljucek.

Zakljucek dneva... X

Odprti datumnli] = Zakljuii

07.06.2004 Zakljui do
14.06.2004 .
27.06.2004 XK Freklic

i

W
Pozor!

Zakljuéek dneva je operacija, ki se
ne da povrniti.

Po zakljuéku, ne bo veé mogoce
spreminjati podatkov za izbrani
datum.

Zakljucijo se lahko podatki za posamezen datum z gumbom Zakljugéi ali za ve¢
datumov hkrati z izbiro datuma in pritiskom na gumb Zakljuéi do.

Pri obdelavi se kreirajo oz. izraCunajo naslednji podatki:

- Kartice artiklov na zaklju¢en datum,

- Stanje v skladi$¢u na zaklju¢en datum (Zaloga, Nabavna vrednost zaloge, Prodajna
vrednost zaloge).

V primeru spreminjanja podtkov na zaklju€ene dneve v skladidcu, je potrebno za
spremenjene artikle osveziti kartice artiklov.

Ce se spremenijo podatki le za posamezen artikel na dologen datum, je potrebno
osveziti kartico artikla za spremenjen artikel od dneva spremembe. To se lahko stori
preko desnega klika na izdan ali prejet artikel in izbiro menija Osvezi kartico artikla.

Opcija Skladisce/Osvezevanje zaklju¢kov osvezi materialne kartice za vse artikle.
Uporabi se v primeru e zelite osvezit materialne kartice za dolo¢eno obdobje in je po
vsebini identi€na zaklju¢ku dneva.

54 OsveZevanje skladisca

Zakljugeni dnevi

04.05.2004 &

b

[OREIT Orbitala do.o. v > ‘ « ‘ . ‘ > ‘ | | | | | ‘
[ Ysa skladidta

Orbitala priporoc¢a uporabo skladis€a po naslednjih korakih:
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- Start obdelave Zaklju¢ek dneva sproti po vpisu vseh podatkov na dolo¢en dan
(Prejemov, Izdaj, Inventure, Blagajne Trgopos),

- Po vpisu vseh podatkov za dolo¢en mesec, OsveZevanje zaklju¢kov za cel mesec,
- Osvezevanije kartic artikla, po potrebi ob premembah posameznih artiklov.

Tezave s Podatki v SkladiScu

1. Trenutna zaloga in saldo zaloge na kartici artikla se ne ujemata po zakljuc¢ku vseh
odprtih datumov.

Najprej preveriti nastavitve artikla in morebitno sestavo normativov, e je artikel
prodajan kot sestavina. Nato v oknu Zaloge startati Osvezevanje Zaloge za sporni
artikel, nazadnje osveziti Kartico artikla za dovolj dolgo obdobje nazaj. Nato preveriti
trenutno zalogo in kartico artikla. Ce se ne ujemata poklicati podporo Orbitala d.o.o.

2. Napaéni podatki na kartici artikla

Preveriti pravilnost podatkov na kartici artikla, z dnevnikom v skladis¢u (Porocilo 101
Dnevnik). Startati Obdelavo Osvezi Kartico artkla, ki ponovno preracuna podatke in
osvezi kartico artikla.

3. Napacna trenutna zaloga v oknu Zaloge

Preveriti nastavitve artikla in nastavitve sestavin, Ce je artikel sestavljen. Startati
obdelavo Osvezi zalogo iz okna Zaloge, preko menija, na desni miskin klik nad tabelo
artiklov.

4. Prazna kartica artikla

Preveriti ali so startani Zakljucki dneva za Zeljene datume. Ce niso potem je potrebno
startati omenjeno obdelavo preko okna Skladi§ée/Dnevni zakljuéek. Ce so datumi
zaklju€eni, je potrebno startati obdelavo Osvezi kartico artikla ali Osvezevanje
zakljuckov.

Inventura

Modul inventura je namenjen vpisu inventurnih razlik po popisu dejanskega stanja v
skladiscu.

V tabeli se pokazejo vsi artikli, s katerimi se posluje v skladi$€u. Vpis inventure se
izvede na dolo¢en datum. Gumb Preberi iz inventure prebere vpisana dejanska
stanja na morebitni inventuri na vpisan datum. Pritisne se v primeru, ko Zelite
preveriti vpisana dejanska stanja na inventuri.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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3.0

Inventura

Orbitala d.o.o.

Artikel

li Miza

Ma dar; |28.08.2004 Preberi |z Ibventure

F.oda artikla
1

Zaloga

15/K0S

Dejanzka zaloga

18,0000

Zaloga | Enata

Dejanska|

Shrani

Zakljui

Zaloge Uszkl.

I'L Zapri

fr

Dejansko stanje vpiSete tako, da se s pomicnimi tipkami pomaknete na zeljeni artikel,
pritisnete tipko Enter in vpiSete dejansko koli¢ino. Vpis potrdite s pritiskom na tipko

Enter oz. klikom na gumb Shrani.

Po vpisu dejanskih stanj na inventuri je potrebno potrditi spremembe , s pritiskom na
gumb Zakljuéi, ki na vpisan dan kreira izdajni dokument z dejanskimi stanji ob
inventuri. Obdelava Dnevni zaklju€ek ali Osvezevanje zakljucka ali kartice artikla,
glede na stanje zaloge na kartici artikla uskladi izdajno koli¢ino na inventurni izdaji,
da se na kartici dobijo pravilna inventurna stanja.

ORBITALA d.o.o.
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Trgovinsko in Gostinsko poslovanje Prenosi podatkov

Program Trgopos podpira prenos prodajnih podatkov iz lokacijske blagajne na centralno enoto.
Namen prenosa je centralno vodenje skladiS¢nega poslovanja.

1. Start in kreiranje prenosa na prodajnem mestu

Datoteka za prenos se kreira na prodajnem mestu z izbiro opcije Prenos podatkov,

= Trgovinsko in gostinsko peslovanje
Datoteka Skladidfe Podatki BalGlEN Matskarji Pomod

FUDATHL Arhiviranje podatkov

Arhiviraj zdaj

UELRE Prenos podatkov |
Uvoz podatkov iz lokadije
Uvoz centralnih Sifrantov

Generiraj avtomatski prenos 2daj

Internet Stevilka

ki odpre dialog okno za kreiranje datoteke za prenos.

## Prenos podatkoy E‘ [E| E|

Stevika |1 Zakljuci & Generiraj datoteko Stara datcteka |0 5-»
ARTIELI Stevy. |Datum |Znesek |Kupec |Uporabnik |Miza |Skladi§ ~
LW D 15122004 73000 BNDRELA 10
BE 15122004 -790.00 AMDREJA 10
: 30 158122004 980,00 ANDREJA 10
il 15.12.2004 -350,00 ANDREJA 10
BE2 15,12 2004 580,00 ANDREJA 10
: 33 15122004 -980,00 ANDREJA 10
34 15122004 380,00 ANDREJA 10
BE: 15,12 2004 £65.00 ANDREJA 10
BES 15122004 7.830,00 AMDREJA 10
: 37 15122004 7.450,00 ANDREJA 10
38 15122004 1.950.00 ANDREJA 10
BEE 15122004 -1.950.00 AMDREJA 10
: 40 158122004 1.950,00 ANDREJA 10
4 15.12.2004 3.360,00 ANDREJA 10
a2 15122004 | 1.290.00 ANDREJA 10
: 43 15122004 -1.290.00 ANDREJA 10
44 15122004 4.680,00 ANDREJA 10
: 45 15122004 | 7.890.00 ANDREJA 10
v
< ?

Z gumbom Zakljué€i & Generiraj datoteko se kreira naslednja datoteka za prenos. Prenosi so
oStevileni za posamezno lokacijo, v prenosni datoteki se prenesejo na novo vpisani Artikli, Kupci oz.
Dobavitelji in prodaja oz. Racuni z obraCunanimi artikli. Pred kreiranjem prenosne datoteke se lahko
preverijo podatki na prenosu s klikom, na zeljeno vrsto podatkov v levem delu okna, kjer so ARTIKLI,
KARTOTEKE in RACUNI. V desni tabeli se pokazejo ustrezni podatki.

Opcija Stara datoteka sluzi ponovitvi kreiranja ze Zaklju€ene stare Stevilke prenosa, ¢e se je
originalna datoteka izgubila ali pa Ce je potrebno ponoviti prenos. Za kreiranje stare datoteke je
potrebno vpisati Stevilko Zeljenega prenosa in pritisniti gumbek S->.

Shrani datoteko za prenos

Shrani v: gz Sistem (T} j &k Ea-
DAsp ChInfo CsqLUE
@A‘I‘I @Inbernet @Temp
[CADB2LOG [CIMarinaMew ) win32app
[T Documents and Settings  [C)My Shared Folder [ winemd
[CIEPSON ) Orbitala S)winDows
I Inetpub [C3)Program Files ) wuTemp

< >
Ime datoteke:
Vrsta datoteke:| Trgopos prenos | Prefeii

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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Po generiranju datoteke z gumbom Zaklju€i&Generiran datoteko ali S-> se odpre dialog za
shranjevanje datoteke na disketo ali katerokoli mesto na trdem disku. I1zberemo lokacijo in shranimo
datoteko. Ko je datoteka shranjena na disketi jo samo odnesemo na Centralno enoto ali pa jo
pripnemo E-mail sporogilu in jo posljemo na centralno enoto.

Uvoz Centralnih Sifrantov
Po uspesno opravljenem uvozu na Centralni enoti, je v primeru prenosa Artiklov ali Kartotek potrebno

Se uvoziti Centralne Sifrante. Ta uvoz, sporo¢i Prodajnemu mestu na katerih Sifrah se nahajajo prej
preneseni artikli v Centralnem programu.

] Trgovinsko in gostinsko poslovanje
Datoteka Skladisfe Podatki Belili=W Matakarji Pomol

EOLAT] Arhiviranje podatkov

-

Arhiviraj zdaj

Vibrokope  Prenos podatkov

Uvoz podatkov iz lokacije

Uvoz centralnih Sifrantov
Generiraj avtomatski prenos zdaj

Internet tevilka
Uvoz se starta z opcijo na sliki.

Odpre se okno za izbiro uvozne datoteke, katera se vrne na disketi ali po E-mailu.

Odpri datoteko za uvoz

88 v | &3 TaPrenos x| & B ek E-
Ime datoteke: [LJUBLJANAT tpt
st datotek: |Trgopost|ansl. ﬂ Prekici

Potrebno je izbrati datoteko in potrditi izbiro z gumbom Odpri.

2. Uvoz podatkov na centralni enoti

Ko prejmemo prenosno datoteko iz lokacije z disketo ali E-mail sporocilom (€e prejmemo E-mail si
moramo pripeto datoteko najprej shraniti na trdi disk (npr C:\)), se podatki iz prodajnega mesta uvozijo
v centralno bazo preko opcije na sliki, Orodja/Uvoz podatkov iz lokacije.

] Trgovinsko in gostinsko poslovanje
Datoteka Skladidfe Podatki BeliliEN Matakari Pomod

EABATI Arhiviranje podatkow

M Arhiviraj zdaj

Vibrokope  Prenos podathoy
Uvoz podatkov iz lokadje

Uvoz centralnih Sifrantov

Generiraj avtomatski prenos zdaj

Internet Stevilka

Odpre se okno za izbiro datoteke za prenos.

ORBITALA d.o.o. Trgopos
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58 v: ||,.a Sistem {C:) j & £ -

[saLLE
ICTemp

IJwin32app

I wincmd

[WINDOWS

I)WUTemp

< ?

Ime datoteke: [1tpp
Wrata datotek: |Trgopos prenos j m

Ce imamo datoteko shranjeno na disketi potem odpremo v zgornjem okencu (I38i v:) Disketno enoto
A:, Ce pa je shranjena datoteka na trdem disku (kot v nasem primeru na C:\), pa jo samo poi§¢emo na
pravi lokaciji in jo izberemo z gumbom Odpri.

Odpre se statusno okno, ki kaze trajanje prenosa.
' |
Stevilka |1

2/1677

Trajanje:  00:00:00
Predviden tas do konca:  00:00:00
Prenagam Artikel. AR TIKLIIOE1 I3300720100489|D0KOLENKE ARPAIDOKOLENKE ARP:

[ Izbira pri prenosu

ARTIKLI

1
DOKOLENKE ARPA

™ F2 - Kreira] nov zapis Fodi - F10

Izberi zapiz:

1 DOKOLENKE ARPA

EE

Potrdi vze

Kadar so v prenosni datoteki poleg racunov, Se podatki iz Sifrantov (Artikli ali Kupci), program javi
izbirno okno za uvoz v Sifrant (Artiklov ali Kartotek). To je potrebno zaradi podvajanja zapisov in sicer
lahko se zgodi da se dolo¢en Artikel ali Kupec/Dobavitelj vpiSe isto¢asno na Prodajnem mestu, zaradi
zaCetka prodaje in na Centralni enoti zaradi prejema v skladisce. V takem primeru bi prenos Se enkrat
kreiral enak artikel in zgodilo bi se nam podvajanje artikla. Z izbirnim oknom pri prenosu lahko
izberemo ali bomo kreirali nov zapis v Sifrantu (F2) ali pa bomo uporabili Ze prej vneSen zapis,
katerega lahko izberemo v okencu lzberi zapis. Gumb Potrdi-F10 opravi izbrano akcijo in nadaljuje s
prenosom. lzbirno okno se pojavi za vsak zapis Artikla ali Kupca v Sifrant.

Ko se prenos zakljuci, je potrebno preveriti ali se je skreirala datoteka za uvoz centralnik Sifrantov.
Namre¢ po uvozu Artiklov ali Kartotek je potrebno sporogiti Prodajnemu mestu na katerih Sifrah se
nahajajo preneseni Artikli ali Kupci/Dobavitelji v centralnem programu. Ali je datoteka kreirana se
preveri v mapi TgPrenos, ki se nahaja na instalacijski mapi programske opreme Orbitala. Ponavadi je
to na C:\Program files\Orbitala\TgPrenos. Skreirana datoteka se bo imenovala kot je ime prodajnega
mesta + $tevilka pravkar uvoZzenega prenosa (Npr. Ce je prodajno mesto LJUBLJANA1 in &e smo
uvozili prenos §t. 1 potem bo izvozna datoteka imenovana LIUBLJANA11.tpt).

To datoteko prenesemo na disketo ali pripnemo v E-mail in vrnemo na prodajno mesto, kjer jo uvozijo
z Opcijo Orodja/Uvoz Centralnih Sifrantov.
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