Orbitala poslovna programska oprema

Prenos potnih str. v plaAee

Pri obraAeunu stro&scaron;kov sluA¥benega potovanja nam program Sekretar omogoAesa izvoz teh stro&scaron;kov
neposredno v obraAeun meseAsnega dohodka. Za uspe&scaron;en prenos stro&scaron;kov v program PlaA«e so potrebne
nekatere nastavitve. Zgoraj v programu izberemo Sekretar, MoA¥nosti, zavihek PlaA«e in v oknu vpi&scaron;emo zadeve, ki
se bodo obraAsunavale pri dnevnicah in kilometrini.

Za avtomatski izraAeun potnih nalogov lahko vpi&scaron;emo tudi podatke o ceni kilometrine in dnevnic, v zavihku Potni
nalogi.

Na samem potnem nalogu je potrebno izbrat povezavo med uporabniki in zaposlenimi. Kliknemo znak O zraven priimka
in imena.

In izberemo ime in priimek ter zaposlenega.

Pri meseAsnem obraAeunu dohodka v programu PlaAse nam bo program ob prvotnem izboru zaposlenega javil opozorilo, da
S0 zaznani potni nalogi izbranega, Ae jih A¥.elimo uvoziti. Po uspe&scaron;nem uvozu lahko materialne stro&scaron;ke, ki
bodo obraAsunani, pogledamo.

ACEe program ni samodejno uvozil potnega lahko, jih lahko tudi naknadno roAeno. Z desno tipko mi&scaron;ke na materialnih
stro&scaron;kih lahko preverimo uvoz ali roA«no uvozimo potne stro&scaron;ke.

Predujem za potne stro&scaron;ke se prav tako prena&scaron;a v plaAse. V programu PlaAee si je potrebno prilagodit
nastavitev. Izberemo meni IzplaAeila, MoA¥nosti ali tipko F12 in zavihek Ostalo. Spodaj v oknu najdemo Uvoz PN akontacija
PN in izberemo iz &scaron;ifranta materialnih stro&scaron;kov besedilo, ki pomeni predujem. Tako se bo na v uvoA¥enih
stro&scaron;kih iz plaAs prikazal pravilno predujem.
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