Orbitala poslovna programska oprema

Izdajanje raAsunov

Ko odpremo program Trgopos se nam odprejo raAeuni. Za nov raAeun pritisnemo na desni strani gumb Nov. Pri
kreiranju novega raAeuna se odpre okno RaAsun (na sliki spodaj). V tem oknu se vna&scaron;ajo obraAeunani artikli in
obraAsunane koliAsine. RaAsunom se lahko doloAsi miza in morebiten znani kupec. Gumbi Nov, Spremeni, Bri&scaron;i
omogoAesijo delo z obraAeunanimi artikli.  RaAsun se shrani z enim od gumbov ZakljuAei... vsak s svojim naAsinom zakljuA«ka.
ZakljuA«i&Nov => shrani vnesen raAsun med neplaAsane in pusti odprto okno za vnos novega raAsuna. ZakljuAei raAsun =>
shrani raAsun in se vrne na okno neplaA«anih raAsunov. ZakljuAsi&PlaAsila => shrani raAsun in ponudi okno za vnos
blagajni&scaron;kih plaAsil raAsuna &ndash; edino ko pritisnete ta gumb, bodo raAsuni kot plaAsani raAeuni, pri vsakem drugem
zakljuAeku so raAeuni &scaron;teti za neplafsane. Program vam shrani neplaAeane raAsune v prvotno okno RaAsuni-BLAGAJN,
ACEe A¥elite izdati raAeun, pritisnete na desni strani PlaAsilo in Shrani. NeplaAsani raAsuni so odebeljeni, ko pa so raAsuni plaA:
veAs niso. ACEetudi tiskate raAsun in ga ne oznaAsite kot plaAsanega, se bo raAsun smatral kot neplaAsan.  Po vnosu in zakljt
oz. shranjevanju raAsuna se v blagajni lahko z raAsunom poA-nejo &scaron;e funkcije, ki se nahajajo v plavajoAsem meniju, ki
ga odpre desni mi&scaron;kin klik na tabeli. Program omogoA-a spreminjanje nepIaA-anlh raAeunov preko operacije
Spremeni. PlaA«anim raA«unom je preko te opcije omogoAsen le vpogled v artikle na raAsunu. Za neplaAeane raAsune se
vpi&scaron;e plaAeilo raAeuna s tipko PlaA«ilo. OmogoAseno je &scaron;e pregled in tiskanje raAsuna. DoloAe«i se lahko kupec ne
raAsunu, stornira se lahko plaAeilo, omogoAsen je tudi storno raAsuna. Dodana je &scaron;e funkcija za obraAsun popusta na
raAeun. AEe A¥selite. Da program natisne raAsun ob vsakem zakljuAsku, morate to nastaviti v programu. To storite v
MoA¥snostih, tako da pritisnete hitro tipko F12 ali pa se postavite na Dokumenti/MoA%¥znosti. Kot slednje se morate postaviti na
zavihek RaAsuni. Na tem mestu morate potrditi polje Tiskanje raAeuna ob zakljuA«ku. Ko to storite bo program ob vsakem
zakljuAsku tiskal raAeun. ACEetudi tiskate raAsun, pa ne pritisnete plaAsilo, se vam bo raA«un vseeno odebelil in se bo smatral ko
neplaAean.  Na blagajni lahko izberemo pogled raAsunov. Lahko nam program pokaA¥:e samo neplaAsane raAsune ali pa raA
vseh uporabnikov. AEe A¥zelimo videti samo neplaAsane raAsune potrdimo Samo neplaAsani raA«uni, A«e pa A¥%elimo videti vs
pa potrdimo RaAsuni vseh uporabnikov.

ACEe pa uporabljate Aeitalec barkod, pa morate v nastavitvah nastaviti, da namesto roAenega vnosa artikla, vna&scaron;a
program artikel preko Asitalca kod &ndash; preko barkode. To storite tako da v MoA%nostih pod zavihkom Splo&scaron;ne,
odkljukate polje Uporaba barkode. Tako bo program vna&scaron;al artikle preko Aeitalca kod. Sedaj vam namesto
polja kjer je prej pisalo artikel, program uporablja barkodo. S Asitalcem samo odAvitate kodo artikla, program pa sam potrdi
izbiro. ACEe pa A¥elite spremeniti koliAsino artikla, ko odAsitate barkodo morate pritisniti zvezdico na tipkovnici, vpisati A%
koliA«ino in Enter za potrditev. Tako storite pri vsakem artiklu, kateremu A¥elite spremeniti koliAsino.
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