Orbitala poslovna programska oprema

Delo v saldakontih

V modulu saldakonti se lahko brska po saldakontnih karticah Kupcev in Dobaviteljev oz. katerihkoli drugih
Saldakontnih evidencah. Za dostop do saldakontov lahko kliknemo na gumb Saldakonti &ndash; kot kaA%¥ze slika,
dostopamo lahko tudi preko menija Saldakonti/Odpri saldakonte ali pa s hitro tipko F9. V Knijigi prih-odh pa dostopamo
tako (glej sliko): Vv oknu, ki se odpre, lahko i&scaron;Asemo zaprte in odprte postavke ali pa zapiramo odprte raAeune, in
sicer vpi&scaron;emo &scaron;ifro kupca ali dobavitelja, da poi&scaron;Asemo doloA«en raAsun, ter pritisnemo Izberi.
Postavke lahko tudi i&scaron;Asemo v doloA«enem obdobju in sicer vpi&scaron;emo datum v polje kot je prikazano na sliki.
Pod datumom imamo moA¥znost iskanja odprtih ali pa zaprtih postavk - odvisno od iskanja, odkljukati moramo A¥zeleno
postavko. Desno od vpisanega datuma pa imamo Saldo kateri vam kaA¥se stanje od in do doloAsenega datuma. Prva kolona
nam kaA%¥e saldo, druga izdane raAsune, tretja pa plaAsane raAeune; Ae zneski v zgornji vrstici in zneski v spodniji vrstici niso
isti, potem je pri&scaron;lo do nepravilnosti, ki jih je treba odpraviti.  Z tipko F5 ali preko menija Orodja/lskanje postavk
za zapiranje pa i&scaron; Aeemo vse postavke, ki se lahko zaprejo. NapaAsno zaprte knjiA¥%be se lahko poljubno odpirajo in
ponovno roAeno zapirajo. Da zaprete odprte raAeune morate storiti slednje: postaviti se morate na knjiA¥4bo, jo z dvoklikom
oznaAsite, tako da pod kolono OznaAe«en pi&scaron;e DA, in enako ponovite z drugo knjiA¥bo. Nato pritisnete gumb Zapri, kot
kaA¥e nasliki. Ko ste zaprli raAsune, se vam knuA%be obarvajo in se vodijo kot zaprte postavke. ACEe so kateri raAsun
nepravilno zaprti oz. jih A¥%elimo odpreti, se moramo postaviti spodaj desno na okno Zapiranje postavke, kjer imamo zaprto
knjiA¥bo. Nato pritisnemo desni gumb na mi&scaron;ki in pritisnemo Preklic zapiranja, za tem moramo izbiro &scaron;e
potrditi.
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