Orbitala poslovna programska oprema

Elektronska oddaja obrazca M4

Spremenjeni Zakon o matiAeni evidenci zavarovancev in uA¥ivalcev pravic iz pokojninskega in invalidskega zavarovanja (Ur.
list RS, &scaron;t. 81/00 in 111/07) je predpisal elektronsko posredovanje podatkov na obrazcih M-4, kar velja za vse
dajalce podatkov (http://www.zpiz.si/src/m4navodila/).

Program omogoA«a izvoz obrazca M4 iz programa v meniju PoroAsanje, PoroAsanje M4.

Odpre se nam okno s podatki za posredovanje obrazca. I1zpolnimo pravilne podatke, v rubriko po&scaron;iljatel;j
vpi&scaron;emo Registrsko &scaron;tevilko dajalca podatkov, ki vam je bila poslana, obrazec lzvozimo in ga shranimo.

Rubrika po&scaron;iljatelj se izpolni iz predizpolnjenega podatka v moA¥nostih:

S klikom na gumb Preberi, naloA%imo podatke oz. osebe za katere bo program poroAeal. Na desni klik mi&scaron;ke lahko
doloAsene podatke, ki se bodo poroAeali spremenimo.

Ko smo zadovoljni s podatki sproA¥simo izvoz podatkov z gumbom lzvoz.

Izberemo lokacijo kjer se bo shranila vmesna datoteka, katero uvozimo na Zpiz.

PokaA%e se nam vsebina izvozne datoteke.

Na spletni strani http://m4.zpiz.si/m4/ pri prvem vstopu v aplikacijo opravite prijavo z registracijskimi kodami, ki so vam
bile poslane. Po uspeé&scaron;ni registraciji vstopite v aplikacijo in uvozite shranjen dokument.

Dokument uvozite s klikom na meni Uvoz obrazcev, na strani, ki se odpre z gumbom Brskaj izberete datoteko, ki je bila
pripravljena s programom plaAee in jo uvozite s klikom na Izvedi kontrolo obrazcev in Uvozi v paket.
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